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1. Introduccion

Considerando que conforme a la Ley Orgéanica de la Administracion Publica Federal
(LOAPF), la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, es la encargada de establecer y
conducir la politica general en materia de contrataciones publicas reguladas por la Ley

de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Puablico (LAASSP), y la Ley de
Obras Publicas y Servicios relacionados ¢ on las Mismas (LOPSRM). Por tal motivo dicha
Secretaria pone a disposicién, el presente manual de usuario del M6dulo del Programa

Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obras Publicas de CompraNet
(Médulo PAAASOP) para la carga y actualizacion de los Programas Anuales de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obras Publicas (PAAASOP).

1.10bjetivo
El objetivo del presente manual es que los servidores publicos identifiquen el proceso
que deben seguir para tener acceso al moédulo y realizar la captura vy actualizacion del

Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obras Publicas en el
Médulo PAAASOP de CompraNet.

12 Acceso al modulo y sitios relacionados
El Médulo PAAASOP se encuentra disponible en las siguientes direcciones y esta
disponible durante todo el afio.

1 Accesoal médulo  (se requiere usuario y contrasefia)
0 https://procura -compranet.hacienda.gob.mx/panel/
1 Sitio Web , para formatos, plantillas y material de apoyo.
0 https://procura _-compranet.hacienda.gob.mx/paaasopdashboard/

2. Normatividad PAAASOP

Todas las normas vigentes en relacion al PAAASOP pueden encontrarse en el Sitio Web
en la seccién Normatividad.

Si adicionalmente tienes una consulta o duda especifica sobre la normatividad, puedes
escribirnos un correo a la direccion : Info_normatividad@hacienda.gob.mx
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3. Requerimientos Tecnicos

Para poder utilizar el Médulo PAAASOP se requiere:

1 Computadora con microprocesador con arquitectura x86 de séptima generacion
0 equivalente con una capacidad de 512 MB de memoria en RAM y 20 GB de
memoria libre en disco duro.

1 Resolucién de pantalla 6ptima de 1024 x 768 pixeles.

Conexion a Internet con anch o de banda de 1 Mbps o superior.

1 Sistemas Operativos compatibles: Windows XP o versiones superiores, Linux y
Mac OS X.

1 Antivirus instalado y actualizado.

1 Navegadores de internet (recomendamos mantener actualizadas las versiones de
los navegadores): Explore r, Google Chrome, Safari y Opera.

1 No tener activado el traductor automatico en Chrome.

1 MAGBJAAxE KAr OQees dNr o NAAcAc NA BeDZ XuAQaf AdaexX:

=

4. Glosario

' CUCOP: Identificador de 8 posiciones del Clasificador Unico de las Contrataciones
Publicas.

 CUCOP+: Identi ficador de 9 posiciones del Clasificador Unico de las
Contrataciones Publicas, que incluye la partida especifica de gasto completa en
cada clave.

1 Dependencias: Las sefialadas en las fracciones | y Il del articulo 1 de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

1 Entidades: Las mencionadas en las fracciones IV y V del articulo 1 de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

1 Modulo: Modulo del Programa Anual de Adquisiciones Arrendamientos vy
Servicios y Obr as Publicas en CompraNet.

i Partida especifica de gasto: Cuarto nivel de desagregacion especifico del
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal que, en
conjunto con los tres primeros niveles (capitulo, concepto y partida genéri ca) se

conforma de 5 digitos y describe los bienes o servicios de un mismo género.
1 PAAASOP: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obras
Publicas.
I TUAFs: Titulares de la Unidades de Administracién y Finanzas o equivalentes de
las dependencias, incluyendo sus 6rganos administrativos desconcentrados y
homologos en las entidades.
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
URs: Unidades Responsables.
UR: Unidad Responsable.
LAASSP: Ley de adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
LOPSRM: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

f
f
f
f
f
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1 RUSP: Registro de Servidores Publicos del Gobierno Federal
MFIJ : Médulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos.
1 TDGF: Tienda Digital del Gobierno Federal.

=

5. Ambito de aplicacion

El Médulo PAAASOP esté a disposicion de las siguientes dependencias y entidades:

Las unidades administrativas de la Presidencia de la Re publica;

Las Secretarias de Estado y la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal;

La Fiscalia General de la Republica;

Los organismos descentralizados (Ej. Servicio Postal Mexicano);

Las empresas de participaciéon estatal mayoritaria y los fideicomisos en los que el
fideicomitente sea el Gobierno Federal o una Entidad Paraestatal (Ej.
Administracién Portuaria Integral de Dos Bocas, S.A. de C.V).

= =4 —a —a -9

Con la fina lidad de que cada una de estas |  nstituciones puedan cubrir sus obligaciones
en relacion a reportar el  Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios,
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Obras Publicas, conforme a la LAASSP y
ala LOPSRM.

De manera opcional, el mddulo esté a disposicion de:

1 Personas de derecho publico de caracter f ederal con autonomia derivada de la
Constitucion (Ej. IFETEL).

1 Las empresas productivas del Estado (CFE, PEMEX).

1 Centros Pdblicos de Investigacion para adquisiciones con recursos
autogenerados.

Asi mismo, el mddulo esta a disposicion de las entidades fede rativas, municipios, alcaldias
y entes publicos de dichos municipios y alcaldias, que realicen contrataciones financiadas

de forma total o parcial con recursos federales, distintos a los fondos previstos en el
capitulo V de la Ley de Coordinacién Fiscal, s alvo en el caso de que estos sean utilizados
en conjunto con otros recursos federales. Recuerda que las contrataciones que sean
realizadas en su totalidad con recursos propios de las entidades federativas o sus
municipios, no estan sujetas a la LAASSP y a la LOPSRM.

El Médulo PAAASOP mantendra los cambios iniciados a partir del ejercicio fiscal 2020, y

seguirda buscando que los programas anuales representen una herramienta dindmica

que permita dar seguimiento a las compras y contrataciones publicas, mediante el
analisis en relacion al presupuesto autorizado, por lo anterior, se mantienen tres
elementos de la estructura programatica presupuestal: Ramo; Unidad Responsable y

Partida de gasto especifica, conforme al Clasificador por Objeto del Gasto (COG). Sin

em bargo, esta herramienta seguira evolucionando para robustecer la planeacién de las
adquisiciones publicas.

Comprafy
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Por otro lado, los PAAASOPSs continuaran informando a la proveeduria en particular, y a
la ciudadania en general, sobre la planeacion de las contrata ciones anuales del gasto
federal, en un ejercicio de transparencia que fomenta la competencia.

Por lo anterior, es importante que la integracién de los programas anuales se lleve a cabo
con informacion de calidad y oportunamente.

6. ¢, Qué roles existen dentro del maédulo
PAAASOP?

En el médulo PAAASOP existen 4 roles:

1) TUAF - Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas u Homologo.
El TUAF tiene las siguientes funcionalidades:

a. Crear, desbloquear y publicar el PAAASOP de la dependencia o entidad.

b. Dar de alta usuarios.

c. Tiene también la posibilidad de capturar dentro de un PAAASOP.

d. Solicitar la m odifica ciéon en los registros de los Capturistas supervisores.
Soélo se permite un TUAF activo por dependencia

2) Capturista Supervisor

a. Captura en un PAAASOP y puede ver | o que los recursos de las mismas
unidades y grupos a las que él pertenece, han capturado.

Pueden existir tantos Capturistas supervisores como se requieran.
3) Administrador

a. Es el Administrador de sistemas de este médulo y corresponde al equipo
de CompraNet de la SHCP.

b. Una de sus principales funcionalidades es validar los usuarios que se
dAf €Nr AN AAX rdr ANBAR QeA KA RJAAKJDADzZ DN
informacion errénea.

c. Las acciones de este rol, no se encuentran en el manual de usuario.

Si deseas contactarlo, puedes enviar un correo a:
compranet@hacienda.gob.mx

7. ¢,Como accedo al médulo PAAASOP?

Se ha robustecido la seguridad al registrar un usuario en el médulo. Ya sea en el registro
del TUAF u homodlogo, o en el registro del Capturista supervisor, es necesario anexar un
documento donde quien tenga el rol de TUAF u homologo, firme expresamente la
autorizacion del usuario que se esta creando. Esto es debido a que se han creado usuarios
con informac i6n falsa, de personas que no existen y/o con informacién fantasma.
También se debe agregar en caso de contar con ella, la constancia de haber acreditado
la capacitacion requerida y en el caso del TUAF, copia de la constancia de nombramiento
del mismo, cu ando aplique

Compra’y
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7.1Registro del TUAF u homologo
Para acceder al modulo, el rol TUAF debe solicitar su  registro, y con el rol TUAF registrara
a los Capturistas supervisores.

Para solicitar el  registro como TUAF  debes contar con los siguientes elementos:

-Llenar y firmar el Oficio y Formato de alta de usuarios, asi como el archivo en
formato de Excel denominado Ficha de alta, para lo cual debe ran utilizar las
plantillas contenidas en el AnAcan AD2Z X TAAMNerd@d®X ™DROQdaA
en0QdaA HesakaAD®h g7 r ? Acder X

-Enviar los dos archivos digitalizados debidamente firmados en fo rmato PDF, asi
como el archivo de Excel (Ficha de alta) al correo: compranet @hacienda.go b.mx .
-Indicar en el apartado asunto d el correo: Solicitud de al ta de usuario TUAF en el
modulo PAAASOP.

Para el caso de los gobiernos estatales y municipales, en la opcion Ramo, debes capturar
el Estado y en Unidad de adscripcion la Institucién o el Municipio.

Importante : Si el servidor publico con rol TUAF sera dado de alta en alguno de los
modulos de CompraNet (MFIJ y/o TDGF) , en el formato de alta, es indispensable que
indique qué rol tendra en cada uno de ellos.

Si ya es usuario de otro médulo (TDGF y/o MFI1J), en el Formato_alta, se deberd indicar la
informacion que debe estar vigente en cada uno de los médulos, es decir, el formato debe
sefialar qué moduloy qué  rol prevalecen en el usuario , ejemplo:

Indigue el registro que requiere
Méadulo TDGF SICOP [] Me 51COP
Unidad compradora [ Unidad Requirente [[] Operador de unidad compradora [ Presupuesto
] Responsable de recepdion [] Administrador del contrata [[] Capturista de selicitud de pago
Madulo MFI
Unidad compradora Firmante [] operador de unidad compradora
[] Administrador del contrato [[] Area juridica revisora
Madulo PAAASOP Indique una sola opcidn
[[] Capturista Supervisor TUAF
Nota: considera que los roles que no se encuentren sefialados en el formato, seran

desactivados, por tanto, no tendr& acceso para realizar la actividad correspondiente a ese
rol.

Para el caso del Médulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos (MFIJ), deberan de
escanear el certificado  de acreditacion en el mismo PDF  del Oficio .

Pagina 8
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7.2 Acc eso unico al os modulos de CompraNet

En esta versién, el acceso a los modulos de CompraNet sera Unico a través de la siguiente
direccién: https://procura _-compranet.hacienda.gob.mx/panel/ )

Una vez que el administrador del sistema valide el registro, s i se aprueba , recibiras una
notif icacion por correo electronico, que sera parecida a la siguiente:

martes 12/10/2021 05:22 p. m.
consolidadas@hacienda gob.mx
Bienvenido(a)

Para Karla Marisol Castilo Pichardo

0 Haga clic aqui para descargar imagenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outleok ha impedide la descarga automtica de algunas imagenes en este mensaje.

Haga clic aqui con e botdn secundario o mantenga pulsado para descargar imdgenes. Para ayudar 3
proteger a confidencislidad, Outiock evitd s descarga automética de esta imagen de Internet,
Procura México

Bienvenido(a)

Estimado(a) KARLA MARISOL CASTILLO

Bienvenide a la Plataforma Digital de Contrataciones Poblicas, los pasos para activar su cuenta se detallan a continuacin:

1. Ingrese a la direccion: hitps-/ i i ompranet hacienda gob.

2. Inicie sesién con las sizuientes credenciales

Usuarie  CAPKT780226ND4

Contraseiia QIIOfUqgj
Le sclicitard que ingrese una nueva contrasefia, que serd la asignada para iniciar sesidn en todas los modulos de 1a P1 Digital de C i Pablicas.
En el cuerpo del correo electrénico podras consultar la direccion para acceder al médulo,

asi como tus credenciales para activar tu cuenta.

Ya que has recibido tus credenciales, ingresa con tu rol TUAF y captura tu nombre de
usuario (RFC), contrasefia y da clic en Iniciar sesion

?r,oc_ura
Mexico-

Iniciar sesién

Usuario

PATMB324055M2

l Contrasena | i

Si es la primera ocasion que ingresas a tu cuenta, el médulo te solicitard modificar la
contrasefia temporal que recibiste via correo electrénico por una propia.

Captura tu contrasefia, y  confirma la misma . Finalmente da clicen  Enviar .
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Modificacion de contrasefia

A Tienes que cambiar tu contrasefa para activar tu cuenta.

Nueva contraseia

Confirma la contrasefia

Para ingresar al médulo , en el panel de aplicaciones d a clic en la opcion PAAASOP

Drocura 15 de octubre de 2021 @ KARLA MARISOL CASTILLO

¥ México

Panel de aplicaciones

oo

PAAASOP 1.0.0

Para poder hacer uso del sistema deberas dar lectura al aviso de privacidad simplificado.

Aviso de privacidad

HACIENDA ‘g& .%,9‘%9 Secretaria de Hacienda y %2:]1:«;:;!:;:

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL DENOMINADO
“COMPRANET" Y EL REGISTRO DE PERSONAS FISICAS QUE CONTIENE DICHO SISTEMA

La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), a través de la Oficialia Mayor, es la
responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran
protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados, y demas normatividad que resulte aplicable.

Para qué fines utili: sus datos ?

Los datos personales que solicitamos, corresponden a las personas fisicas, los cuales seran

tratados a fin de brindarles acceso a CompraNet y con ello estén en posibilidad de participar

en los procedimientos de contrataciones publicas que en dicho Sistema se llevan a cabo,

para integrarse y almacenarse en los distintos médulos que lo conforman, como son

e Modulo de Contrataciones




Tras dar lectura, para poder avanzar, da clic en el botén Aceptar.

Aviso de privacidad

e Modulo de Contrataciones
e Registro en CompraNet para personas fisicas

e LaTienda Digital del Gobierno Federal

£Con quién compartimos su informacién personal y para qué fines?

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas que sean
necesarias para atender requerimientos de informacion de una autoridad competente, que
estén debidamente fundados y motivados.

Si desea conocer nuestro aviso de privacidad integral, lo podrd consultar en: Para
mayor informacién puede consultar el aviso de privacidad integral disponible en la

siguiente direccion electrénica: https://www.gob.mx/compranet/documentos/aviso-
de-privacidad-y-el-de-terminos-y-condiciones

Ultima fecha de actualizacion: 4 de mayo de 2020

1

Plaza de la Constitucién s/n, colonia Centro, Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06000 Tel: 3688 1100 www.gob.mx/hacienda

Posteriormente deberas dar lectura a los términos y condiciones de uso.

Términos y condiciones

SECRETARIA DE HACIENDA

HACIENDA e

TERMINOS Y CONDICIONES

SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL
SOBRE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS, OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
DENOMINADO COMPRANET Y TODOS S SUS MODULOS

El Sistema electrénico de informacién publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios
relacionados con las mismas denominado CompraNet, a cargo de la Oficialia
Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), es una herramienta
digital que permite a cualquier Unidad Compradora de las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal (APF), tener acceso a la base
de datos del registro de informacién que contiene: datos personales de los
diversos usuarios de CompraNet, que son parte o participan en los
procedimientos de contrataciones publica, desde la solicitud de informaciéon
para determinar el procedimiento de contratacion, el requerimiento para
satisfacer necesidades, el desarrollo del procedimiento de compra, la
formalizacién, seguimiento y finalizacién de instrumentos juridicos, sus
historiales de contratacién s actividad: datos aenerales: nacionalidad:

He leido y acepto los términos y condiciones de uso.

Después de haber leido los términos y condiciones de uso, para poder avanzar, selecciona
el recuadro blanco ubicado en la parte inferior izquierda, que se encuentra a lado del
ANi Ae XoN ANS8BRErminos A @Nerny\DZ, Q%jee ANr DA ?2rexs
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Términos y condiciones

Los derechos del usuario para utilizar CompraNet TERMINARAN cuando se
acredite que éste haya incurrido en el incumplimiento de cualquier de los
presentes TERMINOS Y CONDICIONES, ello una vez que la Oficialia Mayor, a través
de la Unidad Administrativa que designe, le notifique al usuario dicha
determinacion, cuyas causas del incumplimiento deberan estar debidamente
fundadas y motivadas.

En cualquier momento estos términos y condiciones pueden cambiar, por lo que
te pedimos revises constantemente nuestro portal.

El usuario ENTIENDE, ACEPTA Y SE OBLIGA A CUMPLIR con los TERMINOS Y
CONDICIONES anteriormente expuestos.

De leido y acepto los términos y condiciones de uso.

El médulo te pedira firmar electronicamente, para ello ingresa los elementos de tu firma
electrénica avanzada:

A Certificado (.cer)
A Llave privada (.key)
A Contrasefa de llave privada

Firma Electronica

Firma electrénica avanzada

Usted RECONQCE que el uso de |a firma electrénica da (e.firma) en los electrénicos y
mensajes de datos, producen los mismos efectos que los presentados con firma autégrafa y, en
consecuencia, tendran el mismo valor probatorio que las disposiciones aplicables les otorgan a éstos, de
conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del articulo 7 de la Ley de Firma Electronica
Avanzada.

Certificado (.cer): | Seleccionar archivo | No se eligio archivo
Llave privada( key) No se eligié archivo

Contraseiia de llave privada:

Aceptar

Comprafy




Por dltimo, da clic en el botén Aceptar.

Firma Electrénica

Q? Firma electrénica avanzada

Usted RECONOCE que el uso de la firma electrénica avanzada (e.firma) en los documentos electrénicos y
mensajes de datos, producen los mismos efectos que los presentados con firma autégrafa y, en
consecuencia, tendran el mismo valor p que las i les otorgan a éstos, de
conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del articulo 7 de la Ley de Firma Electrénica
Avanzada,

) certificado (cer): ragjo10306j82.cer
) Uave privada(key) [ seleccionar archivo | Claveprivada_FIEL_R..20190624_090950 key

0 Contrasefa de llave privada:

Aceptar

Si cuentas con mas de un rol el sistema te solicitar4 que selecciones el rol con el que vas
a ingresar

Nombre del médulo

Bi ido, por favor indique el perfil de ingreso

@ perfil *
Selecciona v

TUAF

Capturista Supervisor
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7.3 Alta y modificacion de usuarios en el médulo PAAASOP.

Antes de dar de alta usuarios, es conveniente que la dependencia o entidad defina la
estructura bajo la cual quiere capturar en el Médulo PAAASOP.

Considera que los usuarios solo podran capturar a las URs que le sean asignadas y que
cada registro del programa debera estar asociado a una UR y en caso de tener grupos a
uno de ellos .

7.3.1 Alta de usuarios en el médulo PAAASOP

Para dar de alta un usuario con el rol Capturista supervisor en el médulo, el rol TUAF u
homologo debe contar con los siguientes elementos:

1- La plantila DN Ae B d A Dm#A dXalta xr Fétmato de A A Aglie podras descargar en
la pagina PAAASOP

(https://procura -compranet.hacienda.gob.mx/paaasopdashboard/#materialApoyo ),enla
seccién Material de a poyo, en Plantillas, la opcion  Plantilla alta de usuarios

2.- Capturar la informacién solicitada, escanearloy g uardarlo en formato PDF (el nombre
del archivo no debera exceder los 45 caracteres).

3.- Para concluir con el registro , sera requisito indispensable que se notifique al
Administrador del Sistema del registro de usuarios, enviando un correo a la cuenta:
compranet@hacienda.gob.mx , indicando en el apartado asunto: Alta de usuarios con
rol Capturista Supervisor y en el cuerpo del correo el RFC y nombre de | 0 de los usua rios
que han sido registrados por el rol  TUAF, anexando el archivo de Excel (Ficha de alta) .

Para el alta de usuarios el rol TUAF  debe ingresar a la siguiente direccion: https://procura -
compranet.hacienda.gob.mx/panel/

Captura us uario y contrasefia

Da clic en el botén  Iniciar sesion

' P rocura
México PROCURA
Iniciar sesion
® Usuario o contrasefia incorrectos. ’ ’
Usuario
CAPK780226ND4
Contrasefia
|

et p———
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En el panel de aplicaciones, debes ubicar y seleccionar la opcién Usuarios

::M?;il::‘: 25 de octubre de 2021 @ KARLA MARISOL CASTILLO
i - —
Manel de aplicaciones Ri
oo o
PAAASOP 1.0.0 Tienda Digital del Gobierno Federal 1.0.0

El sistema desplegara la lista de usuarios de la entidad o dependencia, para agregar un
nuevo usuario en la parte inferior derecha da clic en la opcién Agregar usuario.

Administracion de usuarios E

. . W P « ()
5] LOMBARS0)1 WY CAPTL CAPTULND CAFTUDOS upcp, joporie! | hacnda pob m ::Il':: Ok, L] ‘ ﬂ
En esta versiéon del modulo PAAASOP, el RFC de la persona, sera el nombre de usuario de

cada servidor publico registrado en el médulo, por lo que no es posible registrar personas

con informacioén falsa, ya que el Administrador validara, antes de ser activados, que la
informacion en el oficio sea la misma que se captur6é en el formulario de r egistro. Te
sugerimos tomar en cuenta esta informacién para registrar usuarios con datos validos

para evitar rechazos.

En el siguiente formulario captura la informacion personal del usuario que se esta

creando. Si ya existian usuarios en CompraNet en su versién anterior, el sistema migrara
la informacion.

Si se debe realizar alguna modificacién a la informacion, deberan enviar el oficio d e alta
con toda lai nformacion capturada del usuario, incluidos sus roles y perfile s, para mayor

detalle, consulta el tema 7.2.2 Modificacién de usuarios en el médulo PAAASOP

Para los nuevos registros, u  na vez que capturas el RFC el sistema conecta con el RUSP, si
en la validacién encuentra informacién , cargara la informacién personal del usuario,
excepto el grado de estudios , el cual deberas capturar

Los campos con asterisco rojo nos indican que la informacion es obligatoria.
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Si no encuentra informaci én aparecerd un mensaje que indica que no encuentra
informacion del servidor publico, por lo que ésta debera ser captura da.

El sistema valida que el RFC sea vélido, con el formato (4 letras, 6 nimeros, 3 caracteres
alfanuméricos para la homoclave). Adicionalmente se valida que el RFC no esté repetido
con otro usuario en el sistema.

Se mostrara el ramo  al que pertenece s como TUAF, selecciona la unidad de adscripcion
a la que seri asignado el usuario .

Si deseas asignar otra unidad responsable al C apturista supervisor:
1. Selecciona la unidad que deseas asignar.
2. Daclic en el botén indicado, y debera aparecer la unidad en el apartado Unidades

responsables asignadas
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