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1. Introduccion

Considerando que conforme a la Ley Organica de la Administracién Publica Federal
(LOAPF), la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, es la encargada de establecer y
conducir la politica general en materia de contrataciones publicas reguladas por la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), y la Ley de
Obras Publicas y Servicios relacionados con las Mismas (LOPSRM). Por tal motivo dicha
Secretaria pone a disposicidn, el presente manual de usuario del Médulo del Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obras Publicas de CompraNet
(Médulo PAAASOP) para la carga y actualizaciéon de los Programas Anuales de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obras PUblicas (PAAASOP).

1.1 Objetivo

El objetivo del presente manual es que los servidores publicos identifiquen el proceso
gue deben seguir para tener acceso al moédulo y realizar la captura y actualizacién del
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obras Publicas en el
Modulo PAAASOP de CompraNet.

1.2 Acceso al modulo y sitios relacionados.
El Médulo PAAASOP se encuentra disponible en las siguientes direcciones y esta
disponible durante todo el ano.

e Acceso al médulo (se requiere usuarioy contrasefa)
o https://procura-compranet.hacienda.gob.mx/panel/
e Sitio Web, para formatos, plantillas y material de apoyo.
o https://procura-compranet.hacienda.gob.mx/paaasopdashboard/

2. Normatividad PAAASOP

Todas las normas vigentes en relacion al PAAASOP pueden encontrarse en el Sitio Web,
en la secciéon Normatividad.

Si adicionalmente tienes una consulta o duda especifica sobre la normatividad, puedes
escribirnos un correo a la direccion: Info_normatividad@hacienda.gob.mx
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3.

Requerimientos Técnicos

Para poder utilizar el Médulo PAAASOP se requiere:

2
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Computadora con microprocesador con arquitectura x86 de séptima generacion
0 equivalente con una capacidad de 512 MB de memoria en RAM y 20 GB de
memoria libre en disco duro.

Resolucion de pantalla dptima de 1024 x 768 pixeles.

Conexién a Internet con ancho de banda de 1 Mbps o superior.

Sistemas Operativos compatibles: Windows XP o versiones superiores, Linux y
Mac OS X.

Antivirus instalado y actualizado.

Navegadores de internet (recomendamos mantener actualizadas las versiones de
los navegadores): Explorer, Google Chrome, Safari y Opera.

No tener activado el traductor automatico en Chrome.

Eliminar las cookies o entrar en modo “Incégnito”.

Glosario

CUCOP: |dentificador de 8 posiciones del Clasificador Unico de las Contrataciones
Publicas.

CUCOP+: Identificador de 9 posiciones del Clasificador Unico de las
Contrataciones Publicas, que incluye la partida especifica de gasto completa en
cada clave.

Dependencias: Las sefaladas en las fracciones | y Il del articulo 1 de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Entidades: Las mencionadas en las fracciones IV y V del articulo 1 de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Médulo: Mddulo del Programa Anual de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios y Obras Publicas en CompraNet.

Partida especifica de gasto: Cuarto nivel de desagregacién especifico del
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administraciéon Publica Federal que, en
conjunto con los tres primeros niveles (capitulo, concepto y partida genérica) se
conforma de 5 digitos y describe los bienes o servicios de un mismo género.
PAAASOP: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obras
Publicas.

TUAFs: Titulares de la Unidades de Administracion y Finanzas o equivalentes de
las dependencias, incluyendo sus érganos administrativos desconcentrados y
homologos en las entidades.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

URs: Unidades Responsables.

UR: Unidad Responsable.

LAASSP: Ley de adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
LOPSRM: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
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¢ RUSP: Registro de Servidores PuUblicos del Gobierno Federal.
¢ MFIJ: M&dulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos.
e TDGF: Tienda Digital del Gobierno Federal.

5. Ambito de aplicaciéon

El Médulo PAAASOP esta a disposicion de las siguientes dependencias y entidades:

e Las unidades administrativas de la Presidencia de la Republica;

e Las Secretarias de Estado y la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal,

e La Fiscalia General de la Repubilica;

e Los organismos descentralizados (Ej. Servicio Postal Mexicano);

e Las empresas de participacion estatal mayoritaria y los fideicomisos en los que el
fideicomitente sea el Gobierno Federal o una Entidad Paraestatal (Ej.
Administracion Portuaria Integral de Dos Bocas, S.A. de C.V).

Con la finalidad de que cada una de estas Instituciones puedan cubrir sus obligaciones
en relacién a reportar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios,
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Obras Publicas, conforme a la LAASSP y
ala LOPSRM.

De manera opcional, el médulo estd a disposicidn de:

e Personas de derecho publico de caracter federal con autonomia derivada de la
Constitucion (Ej. IFETEL).

e Las empresas productivas del Estado (CFE, PEMEX).

e Centros Publicos de Investigacidn para adquisiciones con recursos
autogenerados.

Asi mismo, el médulo estd a disposicion de las entidades federativas, municipios, alcaldias
y entes publicos de dichos municipiosy alcaldias, que realicen contrataciones financiadas
de forma total o parcial con recursos federales, distintos a los fondos previstos en el
capitulo V de la Ley de Coordinacién Fiscal, salvo en el caso de que estos sean utilizados
en conjunto con otros recursos federales. Recuerda que las contrataciones que sean
realizadas en su totalidad con recursos propios de las entidades federativas o sus
municipios, no estan sujetas a la LAASSP y a la LOPSRM.

El Médulo PAAASOP mantendra los cambios iniciados a partir del ejercicio fiscal 2020, y
seguird buscando que los programas anuales representen una herramienta dindmica
que permita dar seguimiento a las compras y contrataciones publicas, mediante el
analisis en relacidn al presupuesto autorizado, por lo anterior, se mantienen tres
elementos de la estructura programatica presupuestal: Ramo; Unidad Responsable y
Partida de gasto especifica, conforme al Clasificador por Objeto del Gasto (COG). Sin
embargo, esta herramienta seguira evolucionando para robustecer la planeacion de las
adquisiciones publicas.
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Por otro lado, los PAAASOPs continuaran informando a la proveeduria en particular, y a
la ciudadania en general, sobre la planeacion de las contrataciones anuales del gasto
federal, en un ejercicio de transparencia que fomenta la competencia.

Por lo anterior, es importante que la integracion de los programas anuales se lleve a cabo
con informacién de calidad y oportunamente.

6. .Qué roles existen dentro del médulo
PAAASOP?

En el médulo PAAASOP existen 4 roles:

1) TUAF- Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas u Homologo.
El TUAF tiene las siguientes funcionalidades:

a. Crear, desbloqueary publicar el PAAASOP de la dependencia o entidad.

b. Dar de alta usuarios.

c. Tiene también la posibilidad de capturar dentro de un PAAASOP.

d. Solicitar la modificacién en los registros de los Capturistas supervisores.
Sélo se permite un TUAF activo por dependencia.

2) Capturista Supervisor

a. Captura en un PAAASOP y puede ver lo que los recursos de las mismas
unidades y grupos a las que él pertenece, han capturado.

Pueden existir tantos Capturistas supervisores como se requieran.
3) Administrador

a. Es el Administrador de sistemas de este mddulo y corresponde al equipo
de CompraNet de la SHCP.

b. Una de sus principales funcionalidades es validar los usuarios que se
ingresan al sistema, con la finalidad de eliminar usuarios “fantasma” o con
informacion errénea.

c. Las acciones de este rol, no se encuentran en el manual de usuario.

Si deseas contactarlo, puedes enviar un correo a:
compranet@hacienda.gob.mx

7. ¢:Como accedo al médulo PAAASOP?

Se ha robustecido la seguridad al registrar un usuario en el modulo. Ya sea en el registro
del TUAF u homodlogo, o en el registro del Capturista supervisor, es necesario anexar un
documento donde quien tenga el rol de TUAF u homdlogo, firme expresamente la
autorizacion del usuario que se esta creando. Esto es debido a que se han creado usuarios
con informacion falsa, de personas que no existen y/o con informacion fantasma.
También se debe agregar en caso de contar con ella, la constancia de haber acreditado
la capacitacién requerida y en el caso del TUAF, copia de la constancia de nombramiento
del mismo, cuando aplique.

Pagina 7

Compra’y

@



mailto:compranet@hacienda.gob.mx

7.1 Registro del TUAF u homologo
Para acceder al moédulo, el rol TUAF debe solicitar su registro, y con el rol TUAF registrara
a los Capturistas supervisores.

Para solicitar el registro como TUAF debes contar con los siguientes elementos:

-Llenar y firmar el Oficio y Formato de alta de usuarios, asi como el archivo en
formato de Excel denominado Ficha de alta, para lo cual deberan utilizar las
plantillas contenidas en el apartado “Material de apoyo” seccién “Plantillas”,
opcidén “Plantilla alta de usuarios”

-Enviar los dos archivos digitalizados debidamente firmados en formato PDF, asi
como el archivo de Excel (Ficha de alta) al correo: compranet@hacienda.gob.mx.
-Indicar en el apartado asunto del correo: Solicitud de alta de usuario TUAF en el
maodulo PAAASOP.

Para el caso de los gobiernos estatales y municipales, en la opcién Ramo, debes capturar
el Estado y en Unidad de adscripcidn la Institucion o el Municipio.

Importante: Si el servidor publico con rol TUAF serd dado de alta en alguno de los
modulos de CompraNet (MFIJ y/o TDGF), en el formato de alta, es indispensable que
indique qué rol tendra en cada uno de ellos.

Si ya es usuario de otro modulo (TDGF y/o MFIJ), en el Formato_alta, se debera indicar la
informacioén que debe estar vigente en cada uno de los médulos, es decir, el formato debe
sefalar qué mddulo y qué rol prevalecen en el usuario, ejemplo:

Indigue el registro que requiere
Méadulo TDGF SICOP [] Me 51COP
Unidad compradora [ Unidad Requirente [[] Operador de unidad compradora [ Presupuesto
] Responsable de recepdion [] Administrador del contrata [[] Capturista de selicitud de pago
Madulo MFI
Unidad compradora Firmante [] operador de unidad compradora
[] Administrador del contrato [[] Area juridica revisora
Madulo PAAASOP Indique una sola opcidn
[[] Capturista Supervisor TUAF

Nota: considera que los roles que no se encuentren sefalados en el formato, seran
desactivados, por tanto, no tendrd acceso para realizar la actividad correspondiente a ese
rol.

Para el caso del Médulo de Formalizaciéon de Instrumentos Juridicos (MFIJ), deberan de
escanear el certificado de acreditacion en el mismo PDF del Oficio.

Compra’y
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7.2 Acceso Unico a los modulos de CompraNet.

En esta version, el acceso a los moédulos de CompraNet sera Unico a través de la siguiente
direccion: https://procura-compranet.hacienda.gob.mx/panel/,

Una vez que el administrador del sistema valide el registro, si se aprueba, recibiras una
notificacién por correo electronico, que serd parecida a la siguiente:

martes 12/10/2021 05:22 p. m.
consolidadas@hacienda gob.mx
Bienvenido(a)

Para Karla Marisol Castilo Pichardo

0 Haga clic aqui para descargar imagenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outleok ha impedide la descarga automtica de algunas imagenes en este mensaje.

E Haga clic aqui con &l botdn secundario o mantenga pulsado para descargar imigenas, Para ayudar 2
proteger la confidencialidad, Qutlock evitd k= descarga automdtica de ests imagen de Internet,
Procura México

Bienvenido{a)

Estimado(a) KARLA MARISOL CASTILLO

Bienvenide a la Plataforma Digital de Contrataciones Poblicas, los pasos para activar su cuenta se detallan a continuacin:

1. Ingrese a la direccion: hitps-/ i i ompranet hacienda gob.

2. Inicie sesién con las sizuientes credenciales

Usuario  CAPKT80226ND4
Contraseiia QIIOfUqgj

Le sclicitard que ingrese una nueva contrasefia, que serd la asignada para iniciar sesidn en todas los modulos de 1a P1 Digital de C i Pablicas.

En el cuerpo del correo electrénico podras consultar la direccion para acceder al mddulo,
asi como tus credenciales para activar tu cuenta.

Ya que has recibido tus credenciales, ingresa con tu rol TUAF y captura tu nombre de
usuario (RFC), contrasefa y da clic en Iniciar sesién.

Pr,oc_ura
Mexico-

Iniciar sesién

Usuario

PATMB324055M2

Si es la primera ocasidn que ingresas a tu cuenta, el mdédulo te solicitara modificar la
contrasena temporal que recibiste via correo electrénico por una propia.

Captura tu contrasefia, y confirma la misma. Finalmente da clic en Enviar.
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Modificacion de contrasefia

A Tienes que cambiar tu contrasefa para activar tu cuenta.

Nueva contraseia

Confirma la contrasefia

Para ingresar al médulo, en el panel de aplicaciones da clic en la opcion PAAASOP

Drocura 15 de octubre de 2021 @ KARLA MARISOL CASTILLO

¥ México

Panel de aplicaciones

oo

PAAASOP 1.0.0

Para poder hacer uso del sistema deberdas dar lectura al aviso de privacidad simplificado.

Aviso de privacidad

HACIENDA ‘g& .%,9‘%9 Secretaria de Hacienda y %2:]1:«;:;!:;:

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL DENOMINADO
“COMPRANET" Y EL REGISTRO DE PERSONAS FISICAS QUE CONTIENE DICHO SISTEMA

La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), a través de la Oficialia Mayor, es la
responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran
protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados, y demas normatividad que resulte aplicable.

Para qué fines utili: sus datos ?

Los datos personales que solicitamos, corresponden a las personas fisicas, los cuales seran
tratados a fin de brindarles acceso a CompraNet y con ello estén en posibilidad de participar

en los procedimientos de contrataciones publicas que en dicho Sistema se llevan a cabo,

para integrarse y almacenarse en los distintos médulos que lo conforman, como son

e Modulo de Contrataciones




Tras dar lectura, para poder avanzar, da clic en el botén Aceptar.

Aviso de privacidad

e Modulo de Contrataciones
e Registro en CompraNet para personas fisicas

e LaTienda Digital del Gobierno Federal

£Con quién compartimos su informacién personal y para qué fines?

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas que sean
necesarias para atender requerimientos de informacion de una autoridad competente, que
estén debidamente fundados y motivados.

Si desea conocer nuestro aviso de privacidad integral, lo podrd consultar en: Para
mayor informacién puede consultar el aviso de privacidad integral disponible en la
siguiente direccion electrénica: https://www.gob.mx/compranet/documentos/aviso-
de-privacidad-y-el-de-terminos-y-condiciones

Ultima fecha de actualizacion: 4 de mayo de 2020

1

Plaza de la Constitucién s/n, colonia Centro, Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06000 Tel: 3688 1100 www.gob.mx/hacienda

Posteriormente deberdas dar lectura a los términos y condiciones de uso.

Términos y condiciones

SECRETARIA DE HACIENDA

HACIENDA e

TERMINOS Y CONDICIONES

SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL
SOBRE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS, OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
DENOMINADO COMPRANET Y TODOS S SUS MODULOS

El Sistema electrénico de informacién publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios
relacionados con las mismas denominado CompraNet, a cargo de la Oficialia
Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), es una herramienta
digital que permite a cualquier Unidad Compradora de las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal (APF), tener acceso a la base
de datos del registro de informacién que contiene: datos personales de los
diversos usuarios de CompraNet, que son parte o participan en los
procedimientos de contrataciones publica, desde la solicitud de informaciéon
para determinar el procedimiento de contratacion, el requerimiento para
satisfacer necesidades, el desarrollo del procedimiento de compra, la
formalizacién, seguimiento y finalizacién de instrumentos juridicos, sus
historiales de contratacién s actividad: datos aenerales: nacionalidad:

He leido y acepto los términos y condiciones de uso.

Después de haber leido los términos y condiciones de uso, para poder avanzar, selecciona
el recuadro blanco ubicado en la parte inferior izquierda, que se encuentra a lado del
texto “He leido y acepto los términos y condiciones de uso”.
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Términos y condiciones

Los derechos del usuario para utilizar CompraNet TERMINARAN cuando se
acredite que éste haya incurrido en el incumplimiento de cualquier de los
presentes TERMINOS Y CONDICIONES, ello una vez que la Oficialia Mayor, a través
de la Unidad Administrativa que designe, le notifique al usuario dicha
determinacion, cuyas causas del incumplimiento deberan estar debidamente
fundadas y motivadas.

En cualquier momento estos términos y condiciones pueden cambiar, por lo que
te pedimos revises constantemente nuestro portal.

El usuario ENTIENDE, ACEPTA Y SE OBLIGA A CUMPLIR con los TERMINOS Y
CONDICIONES anteriormente expuestos.

De leido y acepto los términos y condiciones de uso.

El médulo te pedira firmar electrénicamente, para ello ingresa los elementos de tu firma
electrénica avanzada:

= Certificado (.cer)
= Llave privada (key)
= Contrasefna de llave privada

Firma Electronica

Firma electrénica avanzada

Usted RECONQCE que el uso de |a firma electrénica da (e.firma) en los electrénicos y
mensajes de datos, producen los mismos efectos que los presentados con firma autégrafa y, en
consecuencia, tendran el mismo valor probatorio que las disposiciones aplicables les otorgan a éstos, de
conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del articulo 7 de la Ley de Firma Electronica
Avanzada.

Certificado (.cer): | Seleccionar archivo | No se eligio archivo
Llave privada( key) No se eligié archivo

Contraseiia de llave privada:

Aceptar

Comprafy




Por ultimo, da clic en el botén Aceptar.

Firma Electrénica

Q? Firma electrénica avanzada

Usted RECONOCE que el uso de la firma electrénica avanzada (e.firma) en los documentos electrénicos y
mensajes de datos, producen los mismos efectos que los presentados con firma autégrafa y, en
consecuencia, tendran el mismo valor p que las i les otorgan a éstos, de
conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del articulo 7 de la Ley de Firma Electrénica
Avanzada,

) certificado (cer): ragjo10306j82.cer
) Uave privada(key) [ seleccionar archivo | Claveprivada_FIEL_R..20190624_090950 key

0 Contrasefa de llave privada:

Aceptar

Si cuentas con mas de un rol el sistema te solicitara que selecciones el rol con el que vas
a ingresar

Nombre del médulo

Bi ido, por favor indique el perfil de ingreso

@ perfil *
Selecciona v

TUAF

Capturista Supervisor
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7.3 Alta y modificacion de usuarios en el médulo PAAASOP.

Antes de dar de alta usuarios, es conveniente que la dependencia o entidad defina la
estructura bajo la cual quiere capturar en el Médulo PAAASOP.

Considera que los usuarios sélo podran capturar a las URs que le sean asignadas y que
cada registro del programa debera estar asociado a una UR y en caso de tener grupos a
uno de ellos.

7.3.1 Alta de usuarios en el médulo PAAASOP

Para dar de alta un usuario con el rol Capturista supervisor en el moédulo, el rol TUAF u
homodlogo debe contar con los siguientes elementos:

1.- La plantilla denominada “Oficio de alta” y “Formato de alta” que podras descargar en
la pagina PAAASOP
(https://procura-compranet.hacienda.gob.mx/paaasopdashboard/#materialApoyo), en la
secciéon Material de apoyo, en Plantillas, la opcién Plantilla alta de usuarios

2.- Capturar la informacion solicitada, escanearlo y guardarlo en formato PDF (el nombre
del archivo no deberd exceder los 45 caracteres).

3.- Para concluir con el registro, serd requisito indispensable que se notifique al
Administrador del Sistema del registro de usuarios, enviando un correo a la cuenta:
compranet@hacienda.gob.mx, indicando en el apartado asunto: Alta de usuarios con
rol Capturista Supervisor y en el cuerpo del correo el RFC y nombre del o de los usuarios
gue han sido registrados por el rol TUAF, anexando el archivo de Excel (Ficha de alta).

Para el alta de usuarios el rol TUAF debe ingresar a la siguiente direccién: https://procura-
compranet.hacienda.gob.mx/panel/

Captura usuario y contrasena

Da clic en el botén Iniciar sesién

mirocura
' FMéxico, PROCURA

Iniciar sesién

® Usuario o contrasefia incorrectos. ’ ’

Usuario

CAPK780226ND4

Contrasefia
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En el panel de aplicaciones, debes ubicar y seleccionar la opcién Usuarios.

::M?;il::‘: 25 de octubre de 2021 @ KARLA MARISOL CASTILLO
i - —
Manel de aplicaciones Ri
oo o
PAAASOP 1.0.0 Tienda Digital del Gobierno Federal 1.0.0

El sistema desplegara la lista de usuarios de la entidad o dependencia, para agregar un
nuevo usuario en la parte inferior derecha da clic en la opcién Agregar usuario.

Administracion de usuarios E

= = = =

1 LOMAZEI] T e _Ba0ar ki 558 1o PrslL
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AAA
o000

En esta version del médulo PAAASOP, el RFC de la persona, sera el nombre de usuario de
cada servidor publico registrado en el mdédulo, por lo que no es posible registrar personas
con informacién falsa, ya que el Administrador validard, antes de ser activados, que la
informacion en el oficio sea la misma que se capturd en el formulario de registro. Te
sugerimos tomar en cuenta esta informacién para registrar usuarios con datos validos
para evitar rechazos.

En el siguiente formulario captura la informacién personal del usuario que se esta
creando. Si ya existian usuarios en CompraNet en su version anterior, el sistema migrara
la informacioén.

Si se debe realizar alguna modificaciéon a la informacién, deberan enviar el oficio de alta
con toda la informacién capturada del usuario, incluidos sus roles y perfiles, para mayor
detalle, consulta el tema 7.2.2 Modificacién de usuarios en el médulo PAAASOP.

Para los nuevos registros, una vez que capturas el RFC el sistema conecta con el RUSP, si
en la validacién encuentra informacion, cargard la informacion personal del usuario,
excepto el grado de estudios, el cual deberas capturar.

Los campos con asterisco rojo nos indican que la informacién es obligatoria.
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Si no encuentra informacién aparecerd un mensaje que indica que no encuentra
informacién del servidor publico, por lo que ésta deberd ser capturada.

Administracién de usuarios ﬂ

Registro de usuario

RFC - Nombre de usuario: * CURP! Nombre(s): ~
Primer apellido: * Segundo apellido: Correo electrénico institucional” *
Comeo electrénico personal Puesto: © Grado de estudios: *
Seleccione 4
Teléfono: Extensidn;
Ramo: Unidad de adscripcin: =
- Secreta e Hacienda y Crédito Publico v Seleccione ~

El sistema valida que el RFC sea valido, con el formato (4 letras, 6 nUmeros, 3 caracteres
alfanumeéricos para la homoclave). Adicionalmente se valida que el RFC no esté repetido
con otro usuario en el sistema.

Se mostrard el ramo al que perteneces como TUAF, selecciona la unidad de adscripcion
a la que sera asignado el usuario.

Teléfono Extension:

Ramo: Unidad de adscripcién: *

06 ia de Hacienda y Crédito Plblico v 700 - Oficialia Mayor v
Unidades responsables asignables Unidades responsables asignadas *

Si deseas asignar otra unidad responsable al Capturista supervisor:
1. Selecciona la unidad que deseas asignar.
2. Daclicenel botéonindicado,y deberd aparecer la unidad en el apartado Unidades
responsables asignadas.

Drocura ” i i H
S éxico 12 de abril de 2021 @ JORGE LUIS RAMIREZ RAMIREZ H
Cédigo postai - Colonia~ ‘Alcaldia © municipio - Estado
03300 Colonia Portales Sur v Benito Juarez - Ciudad de México ~

Calle y nimero *
Tialpan 250

Teléfona * Extension Teléfono Extension
552000 4400

Ramo

06.- Hacienda y Grédito Piblico ~

Unidad de adscripcién *

700 - Oficialia Mayor ~

Unidades responsables asigs o
Buscar por clave de unidad a E Buscar por clave de unidad Q
»

700 - Oficialia Mayor

ignables.
613 - Direccién General de Asuntos Juridicos o

| 701 - Unidad de Coordinacién de Unidades de Administracién y Finanzas I

702 - Unidad d Planeacion & Investigaciones de Mercado
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Si desearas asignar todas las unidades responsables al Capturista supervisor, da clic en el
botdn indicado, y éstas aparecerdn en el apartado Unidades responsables asignadas.

Drpcura n ——
# Mexico. 12 de abril de 2021 @ JORGE LUIS RAMIREZ RAMIREZ H

Cédigo postal * Colonia * ‘Alcaldia 6 municipio * Estado*

03300 Colania Portales Sur > Benito Judrez v Giudad de México ~
Calle y niimero *

Tlalpan 250

Teléfono * Extension Teléfono Extension

552000 4400
Ramo -

06.- Hacienda y Crédito Piblico
Unidad de adscripcion *

700 - Ofiialia Mayor

Unidades responsables asignables Unidades responsables asignadas *

Buscar por clave de unidad a Buscar por clave de unidad aQ
513 - Direccidn General de Asuntos Juridicos 700 Ofialz Mayr
701 - Unidad de Coordinacion de Unidades de Admirisiracicn y Finanzas

Ten presente que en el médulo el usuario sélo podra ver la informacién de las unidades
responsables y grupos que tenga asignados.

Si cuentan con grupos para asignar al usuario a uno o varios de éstos:
1. Selecciona el grupo que deseas asignar.

2. Da clic en el botén indicado, y debera aparecer el grupo en el apartado Grupos
asignados.

Grupos asignables

o Grupos asignados *
Q

Buscar por clave de Grupo Buscar por clave de Grupo Q

|
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En la secciéon Tipo de documento deberdas cargar el oficio de alta de usuario y el formato
de registro de alta de usuario, repitiendo los siguientes pasos para adjuntar cada uno de
los documentos antes mencionados:

Selecciona el documento que vas a adjuntar

Tipo de documento: * Cargar archive
Oficio de alta de usuario v

N & Arrastra y suelta un archive en esta area
Formato de registro de alta de usuario

No se han agregado documentos

Da clic o presiona el botdn Seleccionar.
Identifica el archivo, seleccidénalo y da clic en el botén Abrir.

© abrir *®
— A « Escritorio » PAAASOP v (&) 2 Buscar en PAAASOP
Organizar = Mueva carpeta = -~ [N o
~ Mombre Fecha de modificacion Tipo
#F Acceso rapido
o Formate de registro de alta de usuario 15/10/2021 10:53 a. m. Adobe Acrobat
[ Escriterio & — :
Oficio de alta de usuario 15/10/2021 10:52 a. m. Adobe Acrobat
* Descargas o
Documentos #
[E| Imdgenes &
B Vvideos *
Manuales_sprint
PAAASOP
Presentacicnes
Renowvacion_FIEL
[ Este equipo vl 5
MNombre de archive: | Oficio de alta de usuario v| Adobe Acrobat Document ~

Posteriormente da clic en el botdn Subir.

Pagina 18




Tipo de documento: * Cargar archivo

Oficio de alta de usuario ™

Oficio de alta de 184.134 °
usuario. pdf KB

& Arrastra y suelta un archivo en esta area

Aparecera un mensaje confirmando que el PDF se carg¢ satisfactoriamente y el archivo
aparecera en la parte inferior.

Tipo de documento: * Cargar archivo
Cficio de alta de 184 134 o
usuario.pdf KB

+/ Archivo cargado satisfactoriamente

& Arrastra y suelta un archivo en esta area

Oficio de alta de usuario Oficio de alta de usuario.pdf e o

Realiza los mismos pasos para adjuntar el Formato de registro de alta de usuario

Para continuar con el registro da clic en el botéon Guardar

Oficio de alta de usuario Oficio de alta de usuario.pdi e
Formato de registro de alta de usuario Formato de registro de alia de usuario.pd? o

©
o

En la parte superior derecha aparecera un recuadro verde con el mensaje Guardado
correctamente.

>rocura = b
Wi 15 de oclubre de 2021  Usuario
La informacion se guardd
correctamente
Tipo de documento: * Cargar archivo
Seleccione v
& Arrastra y suelta un archivo en esta area
Formato de registro de alta de usuarie Formate de registro de alta de usuario.pdf 15/10/2021 11:05 AM e e
Oficio de alta de usuaric Oficio de alta de usuario pdf 1511012021 11:01 AM 0 o
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Cada vez que generes un nuevo registro aparecerd con estatus de inactivo hasta que el
Administrador verifique el registro y los archivos adjuntados, si la informacidén es correcta
habilitara dicho usuario.

Historial Usuario

15/10/2021 11:09 hr capk780226nd4 - KARLA MARISOL
s 06 700 Alta usuario CASTILLO

Fecha de registro: Fecha de validacion Estatus: Inactivo

15/10/2021 11:09 .

e

Para concluir con el registro, serd requisito indispensable que se notifiqgue al
Administrador del Sistema del registro de usuarios, por lo que deberds enviar un correo
a la cuenta: compranet@hacienda.gob.mx, indicando en el apartado asunto: Alta de
usuarios con rol Capturista Supervisor, en el cuerpo del correo captura el RFCy nombre
del o de los usuarios que han sido registrados por el rol TUAF.

Para ambos casos, en el registro de un TUAF o en la creacion del Capturista supervisor,
una vez que el Administrador del médulo PAAASOP ha activado el usuario, el sistema
enviara un correo electrénico con las credenciales (hnombre de usuario y contrasena) y el
enlace de acceso al médulo, para que estos puedan ingresar o bien el correo de rechazo
de la creacién del usuario.

Ya que como Capturista supervisor has recibido tus credenciales de acceso, ingresa al
maddulo y captura tu nombre de usuario (RFC), contrasena y da clic en Iniciar sesién.

Prpc_uru
Mexico-

Iniciar sesion

Usuario

hserat0 ‘

Contraseiia

¢Has olvidado tu contrasefia?

Si es la primera ocasidn que ingresas a tu cuenta, el mddulo te solicitara modificar la
contrasena temporal que recibiste via correo electrénico por una propia.

Captura tu contrasefa, y captura de nueva cuenta la misma para confirmar. Finalmente
da clic en Enviar.
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PROCURA-CAPACITACION

Prgcyra
México

Modificacion de contrasena

Nueva contraseiia

Confirma la contrasefia

-
15 de octubre de 2021 @ ARMANDO GARCIA =

Drocura

¥ México.

Panel de aplicaciones

R oo
PAAASOP 1.0.0

Tienda Digital del Gobierno Federal 1.0.0

Adicionalmente para poder hacer uso del moédulo deberas dar lectura al aviso de

privacidad simplificado.
Tras dar lectura, para poder avanzar, da clic en el botén Aceptar.
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Aviso de privacidad

- -

H ACI EN DA OFICTALIA MAYOR

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL
DENOMINADO “COMPRANET", REGISTRO DE PERSONAS FISICAS Y MORALES
QUE CONTIENE DICHO SISTEMA Y SUS DIVERSOS MODULOS

La Secretarfa de Hacienda y Crédite Pdbklico (SHCP), a través de la Oficialla Mayoer,
es la responsable del tratamiento de los datos perscnales que nos proporcione, los
cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley Ceneral de Proteccion
de Datos Perscnales en Posesion de Sujetos Obligados, y demdas normatividad gue
resulte aplicable.

¢ Para qué fines utilizaremos sus datos personales?

Los datos personales que solicitamos, corresponden a las personas fisicas, los
cuales seran tratados a fin de brindarles acceso a CompraMNet y con ello estén en
posibilidad de participar en los procedimientos de contrataciones publicas que en

foko Cictanno o lloson o aoko coeo iekoococco o oloonoonoeco oo Loc olictintoc

D

Posteriormente deberds dar lectura a los términos y condiciones de uso.

Después de haber leido los términos y condiciones de uso, para poder avanzar, selecciona
el recuadro blanco ubicado en la parte inferior izquierda que se encuentra a lado del texto
“He leido y acepto lo términos y condiciones de uso”.

Témminos y condiciones

TACIEN

TERMINOS Y CONDICIONES

SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL
SOBRE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS, OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
DENOMINADO COMPRANET Y TODOS S SUS MODULOS

El sistema electrénico de informacién piblica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios
relacionados con las mismas denominado CompraNet, z cargoe de |z Oficialia
Mayor de la Secretaria de Hacienda vy Crédito Pablico (SHCP), es una herramienta
digital gue permite a cualguier Unidad Compradora de las dependencias y
entidades de la Administracién Plblica Federal [APF), tener acceso a la base
de datos del registro de informacién que contiene: datos personzales de los
diversos usuarios de CompraMNet, que son parte o participan en los
procedimientos de contrataciones publica, desde la solicitud de informacidén
para determinar el procedimiento de contratacién, el reguerimiento para
satisfacer necesidades, el desarrollo del procedimiento de compra, la
formalizacién, seguimiento vy finalizacién de instrumentos juridicos, sus
historiales de contratacidn, su actividad; datos generales; nacicnalidad;
experiencia; especialidad; capacidad técnica, econdmica vy financiera, asi como
cualquier otro dato relevante derivade de los instrumentos juridicos -

He leido y acepto los términos y condiciones de uso

Cermrar




El moédulo te pedirad firmar electrénicamente, para ello ingresa los elementos de tu firma
electrénica avanzada:

» Certificado (.cer)
= Llave privada (key)
= Contrasefna de llave privada

Firma Electrénica

Firma electrénica avanzada

Usted RECONOCE que el uso de la firma electronica avanzada (e.firma) en los documentos electrénicos y
mensajes de datos, producen los mismos efectos que los presentados con firma autdgrafa y, en
consecuencia, tendran el mismo valor probatorio que las disposiciones aplicables les otorgan a éstos, de
conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del articulo 7 de la Ley de Firma Electronica
Avanzada.

Certificado (.cer): Seleccionar archivo | No se eligié archivo
Llave privada(.key): No se eligié archivo

Contrasefa de llave privada:

Por ultimo, da clic en el botén Aceptar.

Firma Electronica

Y/ - ro-=
Epf Firma electrénica avanzada

Usted RECONOCE que el uso de la firma electronica avanzada (e.firma) en los documentos electronicos y
mensajes de datos, producen los mismos efectos que los presentados con firma autdgrafa y, en
consecuencia, tendran el mismo valor probatorio que las disposiciones aplicables les otorgan a éstos, de
conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del articulo 7 de la Ley de Firma Electronica
Avanzada.

@ Certificado (.cer): ragj910306j82.cer
) Liave privadakey): Claveprivada_FIEL_R..20190624_090950.key

Q Contrasena de llave privada: """“l

Aceptar

De esta forma habras activado tu cuenta como Capturista supervisor.
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7.3.2 Modificacion de usuarios en el médulo PAAASOP

Si se desea realizar alguna modificacion en el registro de los usuarios como modificar
informacion, asignar algun rol adicional en alguno de los mddulos o quitar algun rol,
deberas contar con las siguientes consideraciones:

-Descargar los formatos en la pagina PAAASOP, en el apartado “Material de apoyo”
seccidon “Plantillas”, opcidn “Plantillas alta usuarios”

-Requisitar el formato “Formato_alta”, en este formato se debera capturar la informacion
que debe estar vigente en los moédulos, es decir, el formato debe senalar a qué moéduloy
qué rol permanecen en el usuario, por ejemplo:

El usuario Javier Hernandez fue dado de alta en el Mdédulo PAAASOP con el rol capturista
supervisor y en la Tienda Digital con el rol de Responsable de recepcién y Operador de
Unidad Compradora y como parte de la modificacion se solicita que ya no tenga acceso
a la Tienda Digital con el rol Operador de Unidad Compradora, el Excel debera conservar
la informacién que permanecera vigente.

HACIENDA Formato de Solicitud de registro de usuarios
Mimero de oficio: 25102021
Datos del wswario
Nembre de la Dependencia o Entidad:| Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico
Mombre del Servidor Piblico:| Javier Hernandez Ruiz RFC con hamoclaye: HERJSS0622MD2
Damicilic dx [ oficing del Servider Piblico: ¥iad. ,F_ €. Migue eman yaldes - Excandon - Miguel Hidalgo.
de Megzico, COMX
Carge del Servidar Piblice :| Subdirector
Area de adscripcién: | DFicialia Mayor Telifone de contacto:
Ramo: 061300 Correo institucional: javier_castillo@hacienda.gob.mx
UR: oo Zubgrupos: Grupo & v Grupe B
Indique el registro que requiere
Modelo TDGF [#] sxoe D Mo SICOe
[ unidad campradara [ unidad Requirente [ Operadar de unidad compradora [ Presupuesta
E| Responsanle de recepokin |:| Administrador del contrato D Capturista che solicihsd de pago
Madulc MFIY
[Juridad compradcra [ Fimant= O operadar de unidad compradona

D Adminstrader del contrato D Erea juridica revisora

Midule PAAASDP Indigue una sola opcidn

[w] Capturita Supersisor O wer

Nota: considera que los roles que no se encuentren senalados en el formato, seran
desactivados, por tanto, no tendra acceso para realizar la actividad correspondiente a ese
rol.

-Se deberd enviar un correo a la cuenta compranet@hacienda.gob.mx y en el Asunto
deberd nombrarse “Modificacion de usuarios”

-En el cuerpo del correo en un texto se debera indicar especificamente la modificacién
que se esta solicitando, por ejemplo:

Por este medio se solicita que el servidor publico Javier Hernandez Ruiz no esté asociado
a la Tienda Digital del Gobierno Federal con el rol Operador de Unidad Compradora.
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7.4 Recuperacion de contrasena

Recuerda que el acceso a los mddulos de CompraNet es Unico, por lo que, si recuperas la
contrasefa, podras acceder a cada uno de los moédulos en los que fuiste dado de alta.

Si deseas recuperar tu contrasefia, ingresa a la siguiente direccion:
https://procura-compranet.hacienda.gob.mx/agente/

Ingresa los elementos de tu firma electréonica avanzada:

= Certificado (.cer)
= Llave privada (key)
= Contrasefna de llave privada

Firma electronica avanzada

Reconoce que el uso de la firma electronica avanzada (e.firma) en los
documentos electrénicos y mensajes de datos, producen los mismos efectos
que los p con firma autdgrafa y, en c 1cia. tendran el mismo
valor probatorio que las disposiciones aplicables les otorgan a éstos, de
conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del articulo 7 de la Ley
de Firma Electrénica Avanzada

Certificado (.cer):
00001000000413968526.cer

Llave privada(.key):
Claveprivada_FIEL_MEGL7406201L8_20190320_183200.key |

Contraseiia de llave privada:

Da clic en el botén Aceptar.
En la nueva pagina mostrara una contrasefia temporal.

Da clic en el icono de copiar y posteriormente en ir al login
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plrocura
a:xﬂ_o DESBLOQUEO DE CUENTA @ Copiada

Contrasefia temporal coplada

Cuenta desbloqueada

Contraseia temporal: ,
[1""“ o @

—T—

En la siguiente pantalla te solicitara ingresar los datos de la nueva Contrasena
Da clic en el botén Enviar

Frpcyra
México

Modificacion de contrasena

/A You need to change your password. I

Nueva contrasefia

Confirma la contrasefia

En el panel de aplicaciones da clic en la aplicacion PAAASOP
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rocura octubre de 2021 @ ARMANDO GARCIA

# Mexico.

Panel de aplicaciones -

e s
Tienda Digital del Gobierno Federal 1.0.0 PAAASOP 1.0.0
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8. Area de trabajo

8.1 Area de trabajo del rol TUAF
Una vez que ingresas al médulo PAAASOP podras visualizar el area de trabajo, en la parte
superior de la pagina se encuentran los siguientes elementos:

- . . o ]
,:u'g",ﬁ'fa" 12 de abril de 2021 @ JORGE LUISRAMIREZRAMIREZ 8

Logo Procura: si te encuentras en alguna de las secciones del médulo, al dar clic sobre el
logo podras regresar al area de trabajo.

Fecha: el médulo te mostrara la fecha en la que estas operando el maédulo.
Usuario: al dar clic en el nombre de usuario se desplegaran las siguientes opciones:
Salir.- para cerrar la sesidn y salir del mdédulo.

Panel de aplicaciones.- permite regresar al panel de aplicaciones para seleccionar el
maodulo al que se desea ingresar.

Ayuda.- al dar clic en esta opcidén el médulo te enviard al Sitio Web y en la seccién Material
de apoyo podras descargar el Manual de usuario.

Rol.- visualizaras el rol de tu cuenta.
Ramo.- se muestra el ramo al que perteneces.

Unidad.- se muestra el nombre de la dependencia o entidad.

E Notificaciones: al dar clic podras visualizar las Ultimas notificaciones del médulo.

En |la parte izquierda de tu area de trabajo visualizaras el menu, con iconos que tienen las
siguientes funcionalidades:

Lista PAAASOP: a través de este icono accederas al drea en donde podrés crear,
capturar, modificar, publicar o desbloquear el programa anual.

Notificaciones: a través de este icono, podrds acceder a las diferentes
notificaciones que te hara llegar el médulo. Adicionalmente las notificaciones enviadas
en el sistema, también deberan llegar a tu correo electréonico institucional asociado en tu
registro.

Usuarios: al acceder a este icono, podras registrar nuevos usuarios y visualizar
listados los usuarios de tu Ramo que generes (Capturistas supervisores), y a ti mismo con
el rol TUAF.

Consultar reporte: En esta seccion, podras consultar el reporte sobre alguno de
los PAAASOPs de la dependencia o entidad.
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Configurar periodos: Para aquellas dependencias o entidades que deseen
comenzar con la captura de su PAAASOP de manera oportuna a la par de la captura de
las necesidades del anteproyecto de presupuesto, pueden realizar dicha accién a través
de la captura simultanea de PAAASOPs. Es decir, se puede capturar el PAAASOP del
siguiente ciclo a la par de mantener las actualizaciones del presente ciclo.

8.2 Area de trabajo del rol Capturista supervisor
Una vez que ingresas al mddulo podras visualizar el area de trabajo, que esta compuesta
de los siguientes elementos:

- -
‘?’Zgﬂﬁu 12 de abril de 2021 @ KARLAMARISOLCASTILLO 8

Logo Procura: si te encuentras en alguna de las secciones del mdodulo, al dar clic sobre
el logo podras regresar al drea de trabajo.

Fecha: el médulo te mostrara la fecha en la que estas operando el maédulo
Usuario: al dar clic en el nombre de usuario se desplegaran las opciones,
Salir.- permite cerrar la sesién y salir del médulo).

Panel de aplicaciones.- permite regresar al panel de aplicaciones para seleccionar el
modulo al que se desea ingresar.

Ayuda.- al dar clic en esta opcion el médulo te enviard al Sitio Web y en la seccién
Material de apoyo podras descargar el Manual de usuario.

Rol.- visualizaras el rol de tu cuenta.
Ramo.- se muestra el ramo al que perteneces.

Unidad.- se muestra el nombre de la dependencia o entidad.

E Notificaciones: al dar clic podrés visualizar las Ultimas notificaciones del médulo.

En la parte izquierda de tu area de trabajo visualizaras el menud, con iconos que tienen
las siguientes funcionalidades:

Lista PAAASOP: a través de este icono accederds al drea en donde podrés
capturar o modificar el programa anual.

Notificaciones: a través de este icono, podrds acceder a las diferentes
notificaciones que te hara llegar el mddulo. Adicionalmente las notificaciones enviadas
en el sistema, también deberan llegar a tu correo electrénico institucional asociado en tu
registro.
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https://procura-compranet.hacienda.gob.mx/paaasopdashboard/

Usuarios: al acceder a este icono, podras visualizar la informacién que capturo el
rol TUAF en tu registro.

Consultar reporte: en esta seccion, podras consultar el reporte sobre alguno de
los PAAASOPs de la dependencia o entidad.

9. Baja de usuarios

9.1 Baja de usuarios

Para la desactivacion de usuarios (Rol TUAF o Capturista supervisor), se debe notificar via
correo electronico al Administrador del sistemma a través del correo:
compranet@hacienda.gob.mx, anexando el “Oficio de baja” y “Formato baja". Los cuales
puedes descargar desde la pagina PAAASOP (https://procura-
compranet.hacienda.gob.mx/paaasopdashboard/), en la seccién Material de apoyo.

Recuerda que los documentos deben tener un nombre con una extensién maxima de 45
caracteres, incluidos espacios.

Una vez que la baja es aplicada por parte del administrador del sistema, el servidor
publico al cual se le dio de baja, no tendrd acceso al médulo, y con el rol TUAF en el panel
de aplicaciones en el menu Usuarios, se visualizara el registro que causo baja con un
estatus de baja e inactivo.

Administracion de usuarios E
_ a e I

2 2 +

< B
PAAASOP,
06 700 MEGL750205ND4 | ARMANDO GARCIA castilo@nacienda.gob.mx PANEL Baja . °
TDGF

. - PARASOP,
06 T00 CAPK720226ND4 KARLA MARISOL CASTILLO casfillo@hacienda.gob.mx PANEL Activo () e

Recuerda que la solicitud de desactivacidon de usuarios con el rol Capturista supervisor en
el mdédulo, sélo puede realizarla el rol TUAF.
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10. Grupos, estrategia de gestion de usuarios y
division del trabajo

En esta version del médulo PAAASOP se pueden crear usuarios y tener varios Capturistas
supervisores para que puedan realizar la captura correcta y agil del PAAASOP, de acuerdo
a las necesidades de tu entidad o dependencia.

No todas las dependencias necesitan crear grupos, sugerimos utilizarlos sélo cuando la
dependencia es muy grande y es necesaria la division del trabajo de una unidad
responsable.

El trabajo se puede dividir a través de las URs de las dependencias, o bien si se trata de
una entidad o dependencia que sélo cuenta con una UR, el trabajo se puede dividir en 2
grupos o mas.

Ejemplo: La institucidon Servicio de Administracion Tributaria, que soélo tiene una UR,
puede crear un par de grupos para subdividir su UR en dos o méas grupos.

Ej. Dependencia. Servicio de Administracion Tributaria.

o UREOO
o Grupol
o Grupo?2

De esa manera, se podran asignar Capturistas supervisores, que pueden ver lo que se
captura en varios grupos. Ejemplo:

Juan, Capturista supervisor, Grupo 1.

Pedro, Capturista supervisor, Grupo 2.

Maria, Capturista supervisor, Grupo 2.

Alfredo Capturista supervisor, Grupo 1y Grupo 2. Entonces puede ver y editar
todo lo que capturan Juan, Pedro y Maria.

O O O O

Cabe mencionar que se debe tener clara la estrategia que se quiere utilizar antes de la
captura del programa ya que, cuando un programa esta desbloqueado no se pueden
crear grupos y al crearlos después, los usuarios existentes se deben revisar para
asignarles los grupos correspondientes.

Cuando se crea un grupo por primera vez, todos los usuarios de la UR a la que pertenezca
el grupo deberan inactivarse hasta que se les asigne un grupo de los recién creados.

Es importante tener en cuenta las siguientes reglas:

o El rol Capturista supervisor puede pertenecer a varios grupos y podra capturary
ver en el moédulo PAAASOP registros de las URs y grupos a las que pertenezca.
o Elrol TUAF puede ver todas las URs y grupos de la dependencia o entidad.
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Es importante que en los formatos adjuntos se indique el o los médulos y roles a los que
debe tener acceso el usuario.

Para que el rol TUAF pueda crear los grupos, debera realizarlo en el panel de aplicaciones,
siguiendo los siguientes pasos:

En el panel de aplicaciones, ubica y da clic en el menud Grupos

rocura 25 de octubre de 2021 @ KARLA MARISOL CASTILLO

¥ México

Panel de aplicaciones

==
= £
s o]
PAAASOP 1.0.0 Tienda Digital del Gobierno Federal 1.0.0

Da clic en el boton Agregar grupo

‘?fg’;l!gg’ 25 de oclubre de 2021 @ KARLA MARISOL CASTILLO
>
Ciclo: Ramo: Unidad Compradora:
2021 06 - Secretaria de Hacienda y Crédito Pt 700 - Oficialia Mayar
+ * "

Grupo A Captura grupo A Sicop °
Grupo B Captura Grupo B Sicop °
Prue_Clave Grupo creado de prueba Sicop °

Agregar grupo

Captura la informacién relacionada con el nuevo grupo que se esta creando y da clic en
el botén Guardar.
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Ramo Unidad:

06 - Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico 700 - Oficialia Mayor
Clave: * Descripcion: *

Grupo C Captura grupo CJ |
Ambito:

Sicop ~

Una vez que concluyas con la creaciéon de los grupos, deberas solicitar al Administrador
del sistema la incorporaciéon de los usuarios a cada uno de estos grupos que acabas de
crear, a través de un correo electrénico, a la cuenta compranet@hacienda.gob.mx. En el
cuerpo del correo integra una tabla en donde indiques el nombre del usuario (que
corresponde al RFC) y el grupo al que se debe incorporar a cada uno de los usuarios

Nombre de usuario Grupo
CAPK781216NT2 Grupo A
MEGL880312DN3 Grupo Ay B

Una vez que el administrador realice esta vinculacion los usuarios recibiran una
notificacién indicando que podra ingresar al médulo PAAASOP.

11.Capturar un PAAASOP

1.1 ¢ Qué informacion debo capturar?

Se deben capturar las adquisiciones que se planeen realizar dentro de su entidad o
dependencia, con <cargo al presupuesto federal de los siguientes capitulos
presupuestales.
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11.1.1 Capitulos de gasto

Capitulos de gasto 2000 “Materiales y Suministros”, 3000 “Servicios Generales”, 5000
“Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles” y 6000 “Inversién Publica”.

Para el caso de aquellas adquisiciones o arrendamientos cuya fuente de financiamiento
sean los capitulos de gasto 1000 “Servicios Personales” y 4000 *“Transferencias,
Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas”, la captura se realizara considerando tanto la
clave CUCoP+ donde se materializara el recurso como la partida especifica donde fue
etiquetado.

Ejemplo: Se etigueta un recurso de 3 millones de pesos en la partida 17102 “Estimulos al
personal operativo”. La dependencia planea adquirir tabletas electrénicas para
entregarlas al personal como parte de los estimulos, mismos que se materializan a través
de la clave CUCoP+ 51501-0106 “Dispositivo electrénico portatil con pantalla tactil (Tablet)”,
gue sera reportada en el programa anual.

Esto significa que el recurso se etiquetd en una partida para materializarlo en una partida
correspondiente al capitulo 5000.

Adicionalmente, las entidades y municipios que registren compras deben indicar el
programa federal del cual estan obteniendo los recursos. El catalogo de programas
federales vigentes, se encuentra en el Sitio Web de PAAASOP para descargar, en la
seccion Material de Apoyo, en la opcion Catalogos.

Nota: si identificas que una clave no se encuentra en el catalogo, envia un correo
solicitando su adhesién a: compranet@hacienda.gob.mx

En la plantilla de Carga Masiva, viene explicado cada uno de los campos que debe cargar
en el sistema. Puede descargar esa plantilla en el Sitio Web de PAAASOP, seccion
Material de apoyo.

11.2 Creacion del programa anual

Si es la primera vez que se captura el Programa Anual en este moédulo y no se tiene una
version anterior, el TUAF es el Unico que podra crearlo, para iniciar la captura de un
programa en blanco.

En el area de trabajo selecciona el icono Lista PAAASOP.

2 2 -
12 de abril de 2021 @ JORGE LUIS RAMIREZ RAMIREZ -

P o]

jBienvenidos!

-

rocura
Mexico-

P A A AS OP
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Ubica en la parte inferior izquierda el botén Iniciar PAAASOP.

Ramo: 06 - Hacienda y Crédito Publice Dependencia: 6000 - Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico Tipe de Gobierno: Administracion
Publica Federal

Cemarciclo & Iniciar PAAASOP &
Histérico

_ o I

b4 * £ s

Aparecera un mensaje indicando que el programa ha sido creado correctamente, una
vez que el programa ha sido creado tendra el estatus Desbloqueado y podra realizar la
captura del mismo, el rol TUAF o el rol Capturista supervisor.

Para iniciar con la captura del programa anual, da clic en el botén Capturar.

El programa ha sido iniciado

correctamente
Rameo: 06 - Hacienda y Crédito Plblico Dependencia: 6000 - Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico 1,

Publica Federal

2021-06-6000-027 marzo 26, 2021, 12:18 Desblogueado m
Cerrar ciclo

a Publicar &

Si el programa anual ya habia sido creado y se va a editar, debera ser desbloqueado,
esta accién puede realizarla Gnicamente el rol TUAF.

11.3 Desbloquear programa
Desbloquear en el mdédulo PAAASOP, significa que una nueva version del programa
estara disponible en modo editable para que se pueda modificar.

Para desbloguear un programa con rol TUAF, en lista PAAASOP da clic en el botdn
Desbloquear.
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Ramo: 06 - Hacienda y Crédito Pabbco Dependencia: 6000 - Seceetaia de Hacienda y Crédito Tipo de Gobiemo:
Piblico Administraciin Poblica Feders
- - a
E] s ]
W OBBODDLIT Astwera 10, 20, 1240 Esoquesds [ consuter ]

Do &

Si ya se tiene un programa con estatus desbloqueado y se da clic nuevamente al botén
Desbloquear, el sistema mostrard un mensaje indicando que si continuas se perdera la
informacién y se sustituird por uno nuevo, con la informacién contenida en el ultimo
programa bloqueado.

Confirmacidn

A Sicontinuas el programa que tenias desblogqueado se perderd v se sustituird con la copia del dltimo programa blogueado.
3 Estas seguro de que deseas continuar?

Ten cuidado en realizar esta accién ya que se perdera la informacién que tengas en el
programa desbloqueado.

El TUAF puede desbloquear un programa en cualquier momento del periodo anual,

pero Unicamente podra publicar los cambios, en los ultimos 5 dias habiles de cada
mes.

1.4 Formas de capturar

Podras realizar la captura de los registros de manera individual (manual) o a través de
una carga masiva.

11.4.1 Registro manual del PAAASOP

Para agregar un registro de manera individual (manual) en el programa anual podras
hacerlo de dos formas, en cualquiera de ambas, selecciona primero el botén Capturar.
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Drocara

¥ México

Ramo: 06 - Hacienda y Crédito Poblica Dependencia: 6000 - Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico Tipo de Gobierno: Administracidn Piblica
Federal

2021-06-6000-030 abril 13,2021, 17:43 Deskibueado

2021-06-6000-029 abril 13,2021, 15:59 Bloqueado

2021-06-6000-027 marza 26, 2021,12:18 Blogqueado

Cerrar ciclo &

Ubica y da clic en el botén Agregar.

¥ % ' @ . 9 % % @ .
2 CAPKTOOEIGNDA o0 2N0ES Perforadora Perforadors melbica o ABEESICIONeS
3 CAPKTOOZINDM 00 2NOME3  Pagamanta entubo Pagamentn en bube 210 Adquisicieras
. Papel bond Blancurs 955 15 conterido
4 | CAPICT s ] 10101 4 o1
AP TEOEIEND 00 AL RE ] Papel bond de flrs recidiads 2o Adquisiciones
5 CAPKTEIIISHDM 700 ZNOI-0243  Phumin (phamen) Fiumin (phmon) Medides MB0D o M1000 Pl ASQUESICINeS

T B - AGENDIA MEMORANDUM ECONOMCA _— dclorss
6 CAPKTSOZIENDY 00 21010005 Agenda MATEL CFLFRO 2021 (MEGRD, 360 PAG ) o Adgusiciones

Si tu programa anual ya tiene registros, el que estas agregando se visualizara en la parte
inferior de la lista.

2 CAPKTE0Z2ENDS a0 21010155 Perforadora Perforadora metélica 21 Adauisiciones
3 CAPK7E02ZEND4 700 H0-0153 Fegamenta entubo Pegamento en fubo 211m Adauisiciones
4 | CAPKTEIZZEND 00 210133 Papelbond Papel bond Blancura 83% / Sin corfsnido 21m Aduuisicianss
de fibra reciclada
5 CAPK7E02ZEND4 700 21101-0248  Plumin (plumon) Plain (plumon) medidas MDD o 1000 211m Adauisiciones
6 | CAPK7BOZZEND4 00 2010005 Agenda ﬁ‘:sgf gmi'";%ﬁg'fu(mgﬁgzgﬁm , 21101 Adaisiciones
A1 RAGJS10308.82 Seleccione * | SeleccionsUR | Seleccione® | Seleccions * Seleccione clave CLICOP + oooon+ Selecrions CLCOP +

La primera forma es capturando o seleccionando la informacién en cada uno de los
campos.

5 CAPKTBO226MDY 700 211010248 Flurin (alumen) Plumin (plumon) mecicas ME0D o k1000 210 Adguisiciones
AGEND A MEMGRANDUM ECONGMICA

6 | CAPKTB0226NDY 700 21101-0005 Agenea HAZEL OFLPRO 2021 (NEGRO, 360 PAG) 2110 Adguisiciones

A1 RAGI0306IE2 31 21101-0005 Agenda Escriba 3 etras minimo ° 21101 Adguisiciones

»
(+ Agregar )
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Podras agregar todos los registros necesarios para tu programa anual.

Una vez capturada la informacién da clic en el botéon Guardar, éste se encuentra en la
parte inferior del listado.

El botdn Guardar no se habilita si no se han llenado todos los campos obligatorios, los
cuales se identifican porgue tienen un asterisco rojo *.

La segunda forma es dando doble clic sobre el registro para que se abra una ventana
emergente que permita capturar la informacién del registro en dicha ventana.

Id

Al
UR =

in
CUCOP +=
21101-0005

Descripcion Especifica *

Escriba 3 letras minimo
Partida =

211
Inicio Obra

Clave Programa Federal

Tipo Procedimiento *

Licitacidn piblica

Caracter Procedimiento *

Capturista

ragjs 1030652
Grupo *

*

Descripcidn Contratacion

Agenda

Tipo ®
Adguisiciones
Fin Obra

Entidad Federativa =
Seleccione
Justificacidn

Seleccione
Cantidad *

R Cerrar

Una vez capturada la informacion da clic en el boton Cerrar.

El registro aparecera en el listado. Por favor toma en cuenta que no se guardara el registro
hasta que des clic en el botén Guardar.

ADENDIA MEMORANDUM ECONGMICA

S | CAPKIBIZIND " 211010002 Ao % 210 = 5
B CAPWIBOZINDY 00 11010005 gervda HATEL PR 2001 (NBGRD, BOPAL.) 101 Adgasicions:

Al RAGEI0306UE2 700 2101-0007 Adarghisrn Alwgadera de 30 cm mm Ackpaicannes

‘ ,
|+ Agregar |
o

Te sugerimos seleccionar Guardar continuamente para no perder tu trabajo.

El mdédulo tiene la opcidn que te permite revisar que la informacién capturada sea
correcta, para ello ubica y da clic en el botdn Revisar.
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2 GAPK7S0226HD4 700 211010185 Perforadora Perforadora metslica 21101 Adquisiciones

3 GAPK7$0226ND4 700 211010153 Pegamento enfubo Pegamento en lubo 21101 Adauisiciones

4 | CAPK780226MD4 700 21101-0133 Papel bond Papel bond Blancura 8% / Sin contenido 21101 Adquisiciones
de fibra reciclada

5 GAPK750226ND4 700 211010248 Plumin (plumon) Plumin (plumon) medidas M300 o M1000 21101 Adquisiciones
AGENDA MEMCRANDUM ECONOMICA

&  GAPKTS0226HD4 700 211010005 | Agenda HAZEL OFI-PRO 2021 (NEGRO. 360 21101 Adouisiciones
PAG)

9 RAGJ910306J82 700 211010007  Alargadera alargadera de 30 cm 2101 Adquisiciones

- H

Si en la revision el sistema detecta algun error te mostrara un mensaje como el
siguiente:

Registros incompletos &3

Faltan campos requeridos en algunos registros, favor de completar.

Faolio del programa: 2021-06-6000-025

Registros incornpletos: 1

Descargar la bitdcora de errores para obtener mayor detalle P

Una vez atendido el error, podras dar clic nuevamente al botén Revisar.

Si el sistema no detecta ningun error en la captura, en la parte superior derecha,
aparecera un mensaje indicando que no existen errores.

- - - =
Procura 12 de abril de 2021 JORGE LUIS RAMIREZ RAMIREZ .
4 México @ L
s s 2 < & s 2 S U 5
. No existen erores
1 RacUe10308482 700 7008 21010185 | Perforadora Perforadora metdlica 2n101
2 RAGII10306J82 700 7008 211010153 Pagamento en tubo Pegamenta en tuba 2n01 Adauisiciones. =
3 | RAGUS10308462 700 7008 21010133 Papel bond Papel bond Blancura 993 | Sin contenido 21101 Adgquisicianes
de fibra reciclada
4 RAGII10308J82 700 7008 21010248 Plumin (plumon) Plumin (plumon) medidas MO0 o M1000 21101 Adqisiciones. =
AGENDA MEMORANDUM ECONGMICA
5 | RAGIZI0306J82 00 7008 211010005 Agenda HAZEL OFI-PRO 2021 (NEGRO, 360 2n01 Adguisiciones
PAG)
»
(+ Agregar )
Guardar M Revisar

Para concluir con la captura del programa anual da clic en el botdn Guardar.

Aparecera un mensaje indicando que la informacién ha sido guardada correctamente.
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Drocura 12 de abril de 2021 @ JORGE LUIS RAMIREZ RAMIREZ

¥ México
- - T - - - -  Actualizado *
) ~ -~ ) Informacién guardada

1 | RacJat0308182 700 00a 21010155 | Perforadora Perforadora metdlca 2101 e ——

2 | Racieins0sis 700 7004 21010153 | Pegamento en tuno Pegamento en tubo 2101 Adquisiciones

3 | RAGJS10306J62 700 7004 211010133 | Papel bond Papel bond Bianoura 99%  Sin contenido 21101 Adaquisiciones
de fira reciclada

4 | Racustoz08sE2 700 7004 21010245 Plumin plumon) Plumin (plumon medidas MB0O o M1000 2101 Adauisiciones
AGENDA MEMORANDUM ECONOMICA

5 | RAGJ910308.82 700 7004 21010005 | Agenda HAZEL OFI-PRO 2021 (NEGRO, 360 2101 Adauisiciones

PiG)

Guardar M Revisar

11.4.2 Carga masiva de registros

Si lo deseas el mdédulo permite realizar una carga de varios registros a la vez, utilizando la
opcién “Carga Masiva". Para poder utilizar esta opcidon deberas capturar la informacion
de los registros del programa anual en un archivo Excel, que podras descargar desde el
Sitio Web, o desde el listado de programas anuales (si ya cuentas con algdn programa
en el mdédulo que desees tomar como referencia).

La carga masiva del programa anual puede realizarla el rol TUAF o el rol Capturista
supervisor.

La plantilla de carga Masiva, puede descargarse en el Sitio Web, en la seccidn plantillas,
selecciona “Plantilla para carga masiva”.

c & procura-co hacienda.gob. Jashboard/ =
Manual de usuario -
Catalogos v
Plantillas -

= . . .
| Plantillas alta de usuarios actualizado el 20/10/2021

=

= .
0E| Plantillas baja de usuarios actualizado el 20/10/2021

| !ﬁ Plantilla para carga masiva actualizado el 21/04/2021

En . .
!@ Plantilla Solicitud de inclusion a CUCOP+ actualizado el 12/04/2021

Inicio i i

O desde el drea de trabajo, podras tomar como referencia un programa anual del ciclo
actual.

Ubica el programa y da, clic en el botén Consultar.
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Lista de PAAASOP AAE——

Ramo: 06 - Hacienda y Crédito Publico Dependencia: 6000 - Secretaria de Hacienda y Crédito Publico Tipo de Gobierno: Administracién Publica
Federal

2021-06-5000-025 marzo 25, 2021, 11:38 Desbloqueado

2021-06-6000-017 febrero 10, 2021, 12:40 Blaqueado
Cerrar

Da clic en el botén Descargar.

= s + S s = 4 s+ s+
2 | CAPK780226HD4 700 21101-0155 Perforadora Perforadora metalica 21101 Adquisiciones
3 | CAPK780226MD4 700 21101-0153 Pegamento en tubo Pegamento en tubo 21101 Adquisiciones

Papel bond Blancura 99% / Sin confenido

4 | CAPK780226MD4 700 21101-0133 Papel bond
! apelbont de fibra reciciada

2101 Adquisiciones

5 CAPK7G0226MD4 700 21101-0248 Plumin {plumon} Plumin (plumon) medidas M&00 o M1000 2101 Adquisiciones

AGENDA MEMORANDUM ECONOMICA
6 | CAPK780226MD4 700 211010005 Agenda HAZEL OFI-PRO 2021 (NEGRO, 360 2101 Adquisiciones

PiG)

Si lo deseas podras renombrar el archivo de la plantilla, solo recuerda que el nombre no
debe exceder los 45 caracteres.

Ya sea la plantilla que descargaste desde el Sitio Web, o desde el mdédulo PAAASOP, es
importante mantener la estructura de la plantilla para la carga masiva, debes respetar el
orden y el contenido de los encabezados, asi como evitar afladir nuevas columnas, de
hacerlo el médulo no podra procesar la plantilla.

< No Modificar >

UR GRUPO CLAVE_CUCOP+ DESCRIPCION PARTIDA_ESPECIFICA VALOR_ESTIMADO

Capture sus registros aqui

Toma en cuenta que el tamafo Maximo para este archivo es de 10Mb. En caso de que el
archivo por la cantidad de registros tenga un tamafo mayor al permitido, puedes
considerar hacer la division entre varios Capturistas supervisores, que capturen a distintas
URs.
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Para hacer una captura correcta de la informacién en el Excel, consulta los siguientes
catadlogos disponibles en el Sitio Web, en la seccién Material de Apoyo, en la opcidén
Catalogos.

Unidades de Medida.

—_
-

2) Entidades Federativas.

3) Claves Programa Federal (S6lo para gobierno estatal o municipal).
4) Catalogo de URs para Gobierno estatal y municipal.

5) Tipo de procedimiento.

Vinculo para descargar CUCOP+ (EI CUCOP+, es el CUCOP anterior, pero a 9 digitos
incluyendo la partida especifica completa):
https:/sites.google.com/site/cnetcucop/home

Por otra parte, es importante recalcar que la carga masiva sustituira los registros que
se encuentren en el programa anual con estatus desbloqueado.

La plantilla Excel para la carga masiva esta compuesta de dos pestanas.

La primera denominada “Instrucciones” en donde se muestra el formato que debe tener
la informacion que debe ser capturada en el archivo Excel. En él viene incluido un ejemplo
de cémo seria la forma correcta de capturar la informaciéon, lo que te ayudara a
comprender el formato del cdbmo se debe hacer la captura de la misma, asi como un
ejemplo de cémo seria la forma incorrecta de hacerlo.

En la pestana Info, es en la que deberas capturar la informacidn de los registros
correspondientes al programa anual y/o las modificaciones de éste.

Una vez que se hayan capturado los registros en el Excel, podras realizar la carga masiva
en el modulo.

Ingresa al médulo PAAASOP y en el area de trabajo da clic en el icono Lista PAAASOP.

En lista de PAAASOP, ubica el programa anual con estatus Desbloqueado y da clic en el
botdn Capturar.

Ramo: 06 - Hacienda y Crédito Publico Dependencia: 6000 - Secretaria de Hacienda y Crédito Publico Tipo de Gobierne: Administracién Publica
Federal

2021-06-6000-025 marzo 25, 2021, 11:38 Desbloqueado [ Eiiminar ]
2021-06-6000-017 febrero 10, 2021, 12:40 Blogueado

ETD CITD @D

Nota: Te recomendamos antes de sustituir los registros en caso de que tu programa
cuente con estos, descargues previamente el programa, para que conserves la versiéon
anterior como respaldo, para ello da clic en el botdn Descargar.
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Borrar Todo T Carga Masiva X

* * * * *
AGENDA MEMORANDUM ECONOMICA

Al RAGJ910306J32 700 211010005 | Agenda HAZEL OFI-PRO 2021 (NEGRO. 360 21101 Adguisiciones
PAG)

AZ  RAGJS10306J82 700 21101-0248 Plumin {plumon) Plumin {plumon) medidas MB00 o M1000 2101 Adquisiciones

Para continuar con la carga masiva ubica y da clic en el boton Carga masiva.

Ramo: 06 - Hacienda y Crédito Piblico Dependencia: Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico Tipo de Gobierno: Administracién Publica

Federal

Borrar Todo [ Carga Masiva £

@

«»
«»
@

*

“
“
@

+

2 | CAPKTS0226ND4 700 21010155 Perforadora Perforadora metilica 21101 Adquisiciones

3  CAPK780226ND4 700 211010153 Pegamento en fubo Pegamento en tubo 21101

Adquisiciones

»

Guardar M Revisar

Aparecerd una ventana emergente, da clic en el botén Seleccionar.

Carga Masiva de Registros

W Por favor, amastra tu archivo hasta agui, o bien busca uno de tu computadora

& Arrastra y suelta un archivo en esta drea

Selecciona el archivo Excel con la captura de los registros que realizaste y da clic en el
botén Abrir.
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G‘; Abrir
« v <« Escritorio » NC » Carga masiva v O A Buscar en Carga masiva
Organizar = Mueva carpeta Bz - in’| o
; Descargas  # Mombre Fecha de modificacion Tipo
Documnentos # 16/03/202109:39 p.m.  Hoja de célculo
Tienda digital Plantilla Carga Masiva 04/02/2021 10:31 p.m.  Hoja de célculo
Documentos pru
Fiel
Guién
NC

& Creative Cloud Fil
@ OneDrive
E Este equipo

@Red v £

Mombre de archivo: | Plantilla Carga Masiva

~|  Hoja de calculo de Microsoft B

Otra manera de cargar tu plantilla para la carga masiva, es arrastrar el archivo a la secciéon
con la leyenda “Arrastra y suelta un archivo en esta area”.

Posteriormente da clic en el botdn Subir.

Carga Masiva de Registros

W Por favor, aastra tu archivo hasta aqui, o bien busca uno de tu computadora.

Plantilla Carga Masiva.xlsx 32.584 KB °

& Arrastra y suelta un archivo en esta drea

Una vez que el sistema realiza la validacion de la informacién, aparecerd una ventana
emergente con el resultado.

En caso de gque existan errores con la carga masiva, el sistema desplegara una ventana
emergente con el detalle de los mismos. También se genera un archivo en Excel, el cual
podras descargar dando clic en el botén Descargar bitacora.
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Resultado de la validacion

Resumen

2

Fila 7. columna B: El campe GRUPQ no es requerido.
Fila 8, columna E: El campo PARTIDA_ESPECIFICA no &s un valor vlide del catélogo de Partidas Especificas
Fila 8, columna B: El campo GRUPO no es requerido
Fila 9, columna B: El campe GRUPO no es requerido.

Una vez atendidos los errores podras realizar la carga masiva nuevamente.

Si el archivo no tiene errores, en la ventana emergente se mostrard el mensaje “Archivo
sin errores” y en la parte inferior se habilitaré el botén Sustituir Registros.

Resultado de la validacion

Resumen

Bitacora

Archivo sin errores.

Aparecera un mensaje de alerta, en donde te pide que confirmes que deseas sustituir la

informacidn, ya que una vez aceptada la accién no podra deshacerse. Si estas seguro de
realizar esta accion, da clic en el botdn Si.

A ;Estds sequro que deseas sustituir la informacion anterior? Esta accidn no se puede deshacer.




Aparecera una ventana emergente recordante que debes dar clic al botén Guardar para
conservar la informacién que acabas de cargar, para continuar da clic en el botdn
Aceptar.

A Registros cargados, es necesario oprimir el botdn guardar para guardar la carga realizada

Es importante notar que la carga masiva, sustituye todos los registros, no los afiade. A
diferencia de la version anterior del médulo PAAASOP, podras identificar al responsable
de la captura de los registros ya que en la columna Capturista se visualiza el RFC del
usuario responsable.

Ramo: 06 - Hacienda y Crédito Piblico Dependencia: Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico Tipo de Gobierno: Administracion Piblica
Federal

* £ £ 3 * * * b *

AGENDA MEMORANDUM ECONOMICA

a1 |Racsotososss 700 211010005 | Agenda HAZEL OFI-PRO 2021 (NEGRO, 360 21101 Adquisiciones
PAG)

A2 |Racsot030sis2 700 211010248 Plumin (plumon) Plumin {plumon) medidas M00 o MH1000 21101 Adquisiciones

23 |racusiososisz 700 211010133 Papel bond Papel bond Blancura 99% / Sin contenida 21101 Adquisiciones
de fibra reciclada

a4 |Racu9tososssz 700 211010153 Pegamento en fubo Pegamento en fubo 21101 Adquisiciones

45 |RacJat0306i82 700 211010155 | Perforadora Perforadora metdlica 21101 Adquisiciones

4 »

1.5 Eliminar registros del programa anual
Para que puedas eliminar registros, el programa debe tener el estatus desbloqueado, si
deseas eliminar alguno(s) de los registros podras dar clic en la Ultima columna al icono

de bote de basura e

Borrar Todo @ Carga Masiva &

s s s S s s s s £ E =
530,000 00 5000 $30.000.00 100 % 0% 0% 0% No - - e
5338.00 50.00 $333.00 0% 100 % 0% 0% Mo - - e
ete $592.00 $0.00 $592.00 0% 100 % 0% 0% No - - e
$200.00 $0.00 $200.00 0% 100 % 0% 0% Mo - - e
$100.00 $0.00 $100.00 0% 100 % 0% 0% No - - e

Pagina 46




El sistema te mostrard un mensaje de confirmacion, da clic en el botén Si.

A ;Desea sliminar el registro?

En la parte superior derecha se mostrard un mensaje indicando que el registro fue
eliminado correctamente.

Lista de PAAASOP A - "

Registro eliminado corectaments

Ramo: 06 - Hacienda y Crédito Piblico Dependencia: Secretaria de Hacienda y Crédito Puiblico Tipo de Gobierno: Administracion Publica
Federal
= - - = = - = = s + S
$30,000.00 50.00 $30,000.00 100% 0% 0% 0% Ho - - e
$338.00 50,00 5338 00 0% 100 % 0% 0% Ho = = a
ele 3592.00 50.00 5592.00 0% 100 % 0% 0% No - - a
5200.00 $0.00 $200.00 0% 100% 0% 0% No - - e

Adicionalmente si requieres eliminar toda la informacidén capturada del programa anual,
podras dar clic en el botén Borrar todo.

Aparecera un mensaje de alerta, indicandote que una vez realizada esta accién no podra
deshacerse, para continuar da clic en el botén Si.

@ ;Confirma usted que desea eliminar toda su captura? Esta accién no se puede deshacer

] €D

Aparecera un mensaje indicandote que los registros fueron eliminados correctamente y
los registros del programa anual habran sido eliminados.




Lista de PAAASOP A - ’

Registros eliminados
comectamente

Ramo: 06 - Hacienda y Crédito Publico Dependencia: Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico Tipo de Gobierno: Administracién Publica
Federal

Borrar Todo T Carga Masiva X

Guardar M Revisar

Aun cuando se hayan eliminado los registros del programa anual, éste conservara el
estatus desbloqueado y podras realizar la captura de la informacién correspondiente.

Lista de PAAASOP A

Ramo: 06 - Hacienda y Crédito Publico Dependencia: 6000 - Secretaria de Hacienda y Crédito Publico Tipo de Gobierno: Administracidn Piblica
Federal
- £ £
2021-06-6000-025 marzo 25, 2021, 11:38 Desbloqueado [ Capturar ]
2021-06-6000-017 febrero 10, 2021, 12:40 Bloqueado
Corwcn 8 P

Los usuarios que pueden ver registros de varios usuarios como son el TUAF y el Capturista
supervisor, pueden elegir de qué usuario borrar los registros.

1.6 Eliminar PAAASOP

El rol TUAF es el Unico que podra, de ser el caso, eliminar el programa anual; para realizar
esta accion el programa anual deberd tener el estatus Desbloqueado, en la lista de
PAAASOP, ubica el programa anual que requieres eliminar.

En la columna acciones, da clic en el botén Eliminar.

Lista de PAAASOP AE—

Ramo: 06 - Hacienda y Crédito Publico Dependencia: 6000 - Secretaria de Hacienda y Crédito Publico Tipo de Gobierno: Administracién Publica
Federal
+ * +
2021-06-6000-025 marzo 25, 2021, 11:38 Desblogueado m
2021-06-6000-017 febrera 10, 2021, 12:40 Bloqueado @ @
Garw i3 Peicw

Aparecera una ventana emergente, pidiéndote que confirmes que deseas eliminar el
programa anual, ya que, una vez aceptada la accidon, no podra revertirse y se eliminaran
los registros contenidos en el programa anual que estas eliminando, para continuar da
clic en el botén Confirmar.
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A ;Confirma que desea eliminar el programa 2021-06-6000-0257. Esta accidn no puede deshacerse y todos los registros se
eliminaran

EEL) BEDD

Si el rol TUAF elimina un programa anual, el folio no se volvera a utilizar, por lo que, si
desbloqueas nuevamente el programa anual, los folios de los programas no seran
continuos, como se muestra en la imagen donde se pasa del folio 1 al 3, ya que el 2 fue
eliminado. No es posible de ninguna manera recuperar un folio eliminado.

s =
PAAASOP 2020 2020-SPC-004000-003
PAAASOP 2020 2020-SPC-004000-001
PAAASOP 2020 Ver Folio Compranet en acuse

1.7 Publicar PAAASOP

Consideraciones

e Se puede actualizar un PAAASOP mientras éste esté desbloqueado, sin embargo,
cuando el rol TUAF decide publicar una versién del PAAASOP, ésta se cierra y es
la Ultima version oficial que se toma para publicar en el Sitio Web a la ciudadania,
la cual se puede visualizar a partir de la segunda semana del mes, en la seccidn
Ciclo Actual.

e Es posible realizar actualizaciones al programa anual hasta el 31 de diciembre
del afio en curso, pasada esta fecha se cierra automaticamente el periodo de
actualizacion, por lo que el moédulo no permitira realizar modificaciones.

e Unicamente se mantendran y se podran consultar las versiones de los programas

anuales reportados con estatus bloqueado, eliminando todas aquellas versiones con
estatus desbloqueado.

La funcion de Publicar un PAAASOP la tiene Gnicamente el rol TUAF.

En tu area de trabajo, identifica en la barra del menu izquierdo el icono Lista PAAASOP y
daclicen él.
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https://procura-compranet.hacienda.gob.mx/paaasopdashboard/

Drocura . - .
» México. 12 de abril de 2021 @ JORGE LUIS RAMIREZ RAMIREZ =

& mm

jBienvenidos!

-

rocura
Mexico-

P A A AS OP

Ubica y presiona el boton Publicar.

Drocura i i H
Fméxico 13 de abril de 2021 @ JORGE LUIS RAMIREZ RAMIREZ :
Ramo: 06 - Hacienda y Crédito Pablico Dependencia: 6000 - Secretaria de Hacienda y Crédito Publico Tipo de Gobierno: Administracion Publica
Federal
2021.06-6000-029 abril 13, 2021, 1559 Desbloqueada @
2021-06-6000-027 marzo 26,2021, 1218 Blogqueado [ veracuse ]

Nota: El botén “Publicar” estara habilitado GUnicamente los ultimos 5 dias habiles del
mes.

Al publicar se genera un acuse, para que como TUAF, hagas una dltima revision de la
informacion y firmes electrénicamente confirmando que la informacién contenida en el
programa es correcta.
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Acuse del Programa por publicar =

HACIENDA compra P aléo;,;g:

Acuse de creacién o modificacion del Pr Anual de Adquisici Am ientos,
Servicios y Obra Publica.

Al firmar de manera electronica el firmante aceptd haber revisado y I i ida en el programa con -

|:_g;f Firma electrénica avanzada

Usted RECONOCE que el uso de la firma electrdnica avanzada (e.firma) en los documentos electrdnicos y
mensajes de datos, producen los mismos efectos que los presentados con firma autdgrafa y, en

consecuencia, tendran el mismo valor probaterio que las disp les otorgan a éstos, de
conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del articulo 7 de la Ley de Firma Electronica
Avanzada.

@ Certificado (cer):
Seleccionar archivo [No se eligid archivo M

El mdédulo te pedira firmar electronicamente este acuse, para ello ingresa los elementos
de tu firma electrénica avanzada:

= Certificado (.cer)
= Llave privada (key)
= Contrasefa de llave privada.

Por ultimo, da clic en el botén Aceptar.

Acuse del Programa por publicar

Acuse de creacion o modificacion del Programa Anual de Adquisiciones, Arr ientos, "
Servicios y Obra Publica.

Al firmar de manera electronica el firmante aceptd haber revisado y ap I i it ida en el programa con -

|:_}f’ Firma electrénica avanzada

Usted RECONOCE que el uso de la firma electronica avanzada (e.firma) en los documentos electronicos y
mensajes de datos, producen los mismos efeclos que los presentados con firma autografa y, en

consecuencia, tendran el mismo valor probatorio que las disposicil i les otorgan a éstos, de
conformidad con lo establecido en el sequndo parrafo del articulo 7 de la Ley de Firma Electronica
Avanzada.

@ Certificado (cer):
00001000000407746355.cer

Claveprivada_FIEL_C..171009_T13538 (T key
|

9 Llave privadal key):

9 Contrasefa de llave privada:

Aceptar
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Aparecera un mensaje en la parte superior derecha, indicando que el programa ha sido
publicado correctamente.

;"”ﬂ"" 13 de abril de 201 JORGE LUIS RAMIREZ RAMIREZ H
4 México. s @ .
f Mensaje *
Lista de PAAASOP A v e
El programa ha sido publicado
comectamente
Ramo: 06 - Hacienda y Crédito Publico Dependencia: 6000 - Secretaria de Hacienda y Crédito Publico Tipo de Guumno. AuimisyaLn - usite
Federal
2021-06-6000-029 abnil 13, 2021, 1559 Bloqueada [ veracus: [ consutar
2021.06.6000-027 marzo 26, 2021, 1213 Bloqueada

Gara o o

Una vez que el programa fue publicado su estatus cambia a Bloqueado.

Drocura T3deabrilde2021  (§1) JORGELUISRAMIREZRAMIREZ 8

4 México
Lista de PAAASOP SEEE—

Dependencia: 6000 - Secretaria de Hacienda y Crédito Publico Tipo de Gobierno: Administracion Piblica

Ramo: 06 - Hacienda y Crédito Piblico
Federal

»
o
Il

2021-06.5000-029 abiil 13, 2021, 15:59 Blogueado | [ consuer }
= =

e &

2021-06-6000-027 marzo 25, 2021, 1218 Blogueada

Si el programa anual fue desbloqueado, pero no tiene registros, y se quiere publicar,
aparecera una notificacién indicdndote que no se puede publicar un programa sin
informacion.

% Mensaje de error

No se puede publicar un
programa sin informacion

Tipo de Gobierno: A .

El programa puede desbloguearse en el momento que se requiera, sin embargo, la
publicacién, es decir el actualizar la version a la ciudadania, sélo se puede realizar en los
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ultimos 5 dias habiles de cada mes. Para consultar los periodos de actualizacion, existe
una version publica del calendario de publicacion en el Sitio Web, en la seccién Avisos.

Si no se publica una versién en alguno de los meses anteriores para el médulo PAAASOP
la dltima version publicada sera la versidon vigente y sera la que se comparta a la
ciudadania.

Para las entidades y dependencias que desean mantener un acuse de modificacion de
manera mensual, como indicativo de que se revisé el PAAASOP, aungque no haya tenido
alguna modificacidn, se puede obtener este acuse al desbloguear la versién anterior y
publicarla sin realizarle cambios.

De todas las versiones que se publiquen, el sistema genera un acuse gue esta disponible
para el rol Capturista supervisor y para el rol TUAF. Para descargar este acuse en el listado
de PAAASOP, en la columna Acciones, da clic en el botdn Ver acuse.

Ramo: 06 - Hacienda y Crédito Publico Dependencia: 6000 - Secretaria de Hacienda y Crédite Publico Tipe de Gobierno: Administracién
Publica Federal

“*»
«“»
«»

2021-06-6000-025 marzo 25, 2021, 11:38 Desblogqueado @ m
2021-06-6000-017 febrero 10, 2021, 12:40 Blogueado
Cermmarciclo & Desbloquear &

En el listado de programas aparece el Ultimo programa capturado en CompraNet en el
ciclo actual. Si lo requieres, puedes descargar el acuse de cada uno de los programas
registrados, desde la opcidén Ver acuse.

El acuse que se descarga en el nuevo PAAASOP, contiene un resumen de la informacion
gue se esta publicando, asi como la cadena original de quien firmoé electrénicamente el
programa.

Este acuse estara disponible en cualquier momento, es importante notar que sélo se
genera el acuse cuando se publica el programa.
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https://procura-compranet.hacienda.gob.mx/paaasopdashboard/

HACIENDA  comu@® = foge

Acuse de o modificacién del Prog Anual de Adquisici A
Servicios y Obra Pablica.

Programa publicado. Al firmas de masers shchonics o fiemante scepld haber revisado y sprobedo la informaciin
contenida en el programa con folio 2021068000029 y confirma gque ha revisade gue no existen existencies de s
Bamas y | QU S Pl

Dependencis: Secruir s de Hacwrnda y Crédio Pitdcs
Rame: 08 Hacends y Cridio Pisico

Ciclo del Programa: 2021

Total e registros: S

Total del meato estimado: $31,230.00

Total el monto & mipyme: $0.00

Total del mento gue no va po TLC: $35123000

Follo del programa: 2001.06-6000-(29

Casana Orgias:
Degencucc: Secetaria de Macmads y Cascia Plblics | Rars 06 Macknas y Crkeito Pitiico | Facha § hom de frss (20OAG00 G448 PAS | Cicto et
peagramadit | Totel de gy S | Total del oot estrmack: $31.230.00 | Total S morss 3 mipyTe: $0.00 | Totl Sl monio que no va per TLC $31 23000 |

Foto dul rogranm 302 4-06-L000-00%

FIRMANTE: KARLA MARSOL CASTLLD PICHARDO NUMERO D SERSE: 00001 (00000457 4655

RFC: CAPYTRZMNDA FECHA ¥ HORA DE FIRMA: 13042021 4048

ROL: TUAF

Conticade:

P AOACEACAAD Y T Or e NADEL DA gE Gy Tgwhi YOVOCOOC S M GRECHT 2N 2oty

uzmmwuvm\ouvm-x.unw‘u:cmh»npa@wawmmunmm AAF YR O0A2
Cutde2sar, ST N RO D e HADKE Hl Y 2l Y HOLTD
LTS ST WIAYDVOOOA ey CMANGA TLEE O MO Y SUDAC A IBGNVEA Y TAK 1Y MR W YOVOO
"‘""““_&Oﬂll'ﬂ'“ W MEMGA 1 U LEMMUCF U0 Towhais TR VOWW Y M2 IwchhCe COC S50
Nt 25 W AT ool R Spc IRy Y Wi 1 OGF g3 GF s EhaanR i 11 e s G chMT cx
NOASMT Y NT Lo NS AAOASAT Y NN CRCE AN P GA T LEAMES OF STEE 5T LIF S50 TCRDOWWUSLLMT yBCSUNION JE TE0MC YGA SUCKRMED
.ru TUFSSVNE TORDOVNUSLLMTY BSUNICN G TrE o GA U CH SO S TEEG TLF S5 VNP TC RO TS UMOVETEL C
CO ALy CHEDFALBPNECITOUNILE OCO0AUZORDGIAZIGN VIAUTENGLE 000

umxmmm.murm‘uwpumnhumuj .um‘:v,w.‘r.\‘p_“m

PRAFV RO TR b Loy I TERP R el T oA e L B D 1 v STaY AL

GURCS 3 RaaOAEafY T core T oM P I e SOCMAG TP LA O CVAS 10 SVORDLJ I Bl Wi 6 { RSB S D

AT IR B SRR 50T | MA DGR AT VSR ANV COP LW QoS G 1 it e TUAC Aul BGHD
ALDANCALGaE D TS TR AT DK GEALCA WD oA L JI WD TO T DAL S0 o AACCAG A Lm et
VOOATIACOGOIC AT o ThF i VN Ik Ky MO WL L o VS Dol Ot Ky Wik Cp g L Y oA e Y 7

FHMN TR TR OGN LIV TUS 4R TTpl) P2 M F K R GRSt 1 saDGE | Sbied SNk GOWAONTT

VECRAZE LAWY | TL OF S rus ASOSR AL T0A2 MK XA ACAL . I T DN CAAR TON il OTOF 4 P00 210 UK DIF ez

Recuerda que las opciones de desbloquear y publicar sélo estaran disponibles para
el rol TUAF.

11.8 Actualizar un PAAASOP
Para que se pueda actualizar un PAAASOP éste debe tener el estatus desbloqueado.
La actualizaciéon podra realizarla el rol TUAF o el Capturista supervisor.

Recuerda:

e El Capturista supervisor, puede editar los registros de las URs y grupos a los que
fue asignado.
e Elrol TUAF puede editar cualquier registro capturado.

Para actualizar alguna informacidén ubica el programa anual con estatus Desbloqueado
y da clic en el boton Capturar.
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Lista de PAAASOP

Tipo de Gobierno: Administracion Piblica
Federal

Ramo: 06 - Hacienda y Crédito Piblico Dependencia: 5000 - Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

2021-06-6000-025 marze 25, 2021, 11:38 Desblogueada

2021-06-6000-017 febrero 10, 2021, 12:40 Blogueado

En el médulo podras realizar la actualizacion de la informacién en el registro, que deseas
modificar, dando clic en el campo en el que se requiere actualizar la informacién.

Tipo de Gobierno: Administracion Plblica
Federal

Lista de PAAASOP

Ramo: 06 - Hacienda y Crédito Publico Dependencia: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Borrar Todo T Carga Masiva &

£ s + e e B + B 2
Nacional Ed Pieza $100.00 $0.00 $100.00 0% 100 %
Nacional 150  Pieza $200.00 $0.00 $200.00 0% 100 %
Macional 1500 Paguete $592.00 §0.00 $592.00 0% 100 %

Podras si asi lo deseas realizar una carga masiva con la informacién de los registros
actualizados (Revisar tema carga masiva de registros).

O podras si lo requieres agregar nuevos registros, dando clic en el botén Agregar.
Una vez actualizada la informacioén da clic en el botén Guardar.

En cualquier caso, cuando un registro se edita, se actualiza el RFC del usuario que
capturo o actualizé el registro.

s s s s s + s ] s
1 | CAPK780226ND4 700 21010155 | Perforadara Perforadara metalica 21101 Adaquisiciones
2  CAPK780226ND4 700 211010153 Pegamento en tubo Pegamento en tubo 21nm Adquisiciones
3 | CAPK7S0226ND4 700 211010133 Papel bond Papel bond Blancura 8% / Sin cantenido 21101 Adaquisiciones
de fibra reciclada

4  CAPK780226ND4 700 21101-0248 Plumin {plumon) Plumin {plumon) medidas M800 o M1000 21nm Adquisiciones
AGENDAMEMORANDUM ECONSMICA

5 |RAGJS10306J82 700 21101-0005 Agenda HAZEL OFI-PRO 2021 (NEGRO, 360 21m Adquisiciones
PAG)

Importante

Guardar M

Revisar

e Es posible realizar actualizaciones al programa anual hasta el 31 de diciembre
del afio en curso, pasada esta fecha se cierra automaticamente el periodo de
actualizacion, por lo que el médulo no permitira realizar modificaciones.
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e Unicamente se mantendran y se podran consultar las versiones de los programas
anuales reportados con estatus bloqueado, eliminando todas aquellas versiones con
estatus desbloqueado.

12. Reporte PAAASOP

El modulo ofrece la funcidn para que el rol TUAF o Capturista supervisor puedan realizar
la consulta sobre algun PAAASOP de su dependencia o entidad.

Para poder realizar esta consulta, en el area de trabajo selecciona el icono Consultar
Reporte.

Drocura - . .
# México. 12 de abril de 2021 @ JORGE LUIS RAMIREZ RAMIREZ =

jBienvenidos!

LR Corireporc| -

rocura
Mexico-

P A A AS OP

El sistema te permite si lo deseas afiadir un logo al reporte para que cuando descargues
el programa, se incluya el logotipo correspondiente. Sélo toma en cuenta las siguientes
condiciones para tu logotipo:

-Solo permite 1 archivo.

-Debera tener el formato .jpg, .png o .jpeg.

-El tamafno maximo es de 1 MB.

-La dimensién de la imagen debe ser de 500 px de ancho X 300 px de alto.

- ; -
Drocura 15 de abril de 2021 @ JORGE LUIS RAMIREZ RAMIREZ =

# México

1. Selectiona el programa sobre el cual quieres fltrar el reporte Agregar o cambiar
logotipe al reporte

Ciclo: * Estatus: * Folio: *

@ | s v b v S v lZI
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El sistema te solicitard que selecciones el programa sobre el cual quieres filtrar el reporte,
para esto debes seleccionar el Ciclo, el Estatus y el Folio.

consutta de reporte Parasor

1. Selecciona el programa sobre el cual quieres filtrar el reporte

Ciclo: = Estatus: * Folio: *

2021 ~ Blogueado A4 2021-06-6000-017 ~

Una vez hecho esto, si deseas acotar la busqueda podrés filtrar la informacién utilizando
alguno(s) de los filtros. De lo contrario podras consultar los registros del programa anual
capturado en su totalidad. Los filtros son opcionales, una vez seleccionados los filtros de

busqueda, da clic en el botén Consultar.

consuta de reporie PSP

1 Selecciona el programa sobre el cual quieres filtrar &l reporte

Ciclo: * Estatus: * Folio: *
2021 ~ Blogueado ~ 2021-06-6000-017 ~

2. Selecciona los filtros correspondientes que necesites sobre el programa

Capitulo: Concepto: Partida Genérica: Partida Especifica:

Seleccione... ~ Seleccione ~ Seleccions.. ~ Seleccione... ~
CUCOP+: Contratacion: Procedimiento: UR:

Seleccione... ~ LP - Licitacidn Publica ~ 700 - Oficialia Mayor ~

[ Corcutar J Lirpior J

El sistemna mostrara el reporte, podras descargarlo en formato PDF o en archivo Excel.

Reporte PAAASOP : Folio 2021-06-6000-017
Publicado a ciudadania por Modulo PAAASOP en 2021-03-21
Estatus: Bloqueado

Firmado por. Jorge Luis Ramirez Ramirez Gonzalez

Fecha generacion de reporte: 2021-03-26 01552 hrs

Reporte generade por. Jorge Luis Ramirez Ramirez Gonzélez

1 700 - Oficialia Mayor NiA 211010155 Perforadora Perforadora metalica 210 10 5100.00 -
2 700 - Oficialia Mayor NA 211010153 Pegamento en tubo Pegamento en tubo. 21101 150 5200.00
/s

3 700 - Oficialia Mayor Nis 211010133 Pape! bond Papel bond Blancura 99% / Sin contenida 21101 1500 559200

de fibra reciclada
4 700 - Oficialia Mayor A 211010248 Plumin (plumon) Plumin (plumon) medidas MB00 o M1000 21101 50 533800

AGENDAMEMORANDUM ECONGMICA

5 700 - Oficialia Mayor NiA 21101-0005 Agenda HAZEL OFI-PRO 2021 (NEGRO, 360 PA 21101 300 530.000.00

Gl
5

Nimero de registros 5 Gran total $31,230.00

| D s |

Si se visualiza la leyenda: “Programa no publicado a la ciudadania por Médulo PAAASOP”,
indica que dicho programa o tiene el estatus desbloqueado o no se ha publicado a la
ciudadania por parte del Administrador del sistema.
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Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico

Reporte PAAASOP : Folio 2021-06-6000-017

Programa no publicado a la ciudadania por Modulo PAAASOP
Esfalus: Bloqueado

Firmado por: Jorge Luis Ramirez Ramirez Gonzalez

Fecha generacion de reporte: 2021-03-03 00:33 hrs

Reporte generado por: Jorge Luis Ramirez Ramirez Gonzalez

Si deseas realizar una nueva bUsqueda, ubica y da clic en el botdn Limpiar.

consuta de reporte Pasasor

1. Selecciona el programa sobre el cual quisres filtrar &l reporte

Ciclo: * Estatus: * Folio: *

2021 A4 Blogueado ~ 2021-06-6000-017 A4

2. Selecciona los filtros correspondientes que necesites sobre el programa

Capitulo: Concepto: Partida Genérica: Partida Especifica:

Seleccione. ~ Selaccione ~ Seleccione. ~ Selsccione ~
CUCOP+: Contratacion: Procedimiento: UR:

Seleccione. ~ LP - Licitacién Pablica ~ 700 - Oficialia Mayor ~

Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico

Reporte PAAASOP : Folio 2021-06-6000-017

Publicado a ciudadania por Médulo PAAASOP en: 2021-03-21
Estatus: Blogqueado

Con esta accidon podras realizar una nueva busqueda en el mddulo.

consuta de reporte Pamasor

1. Selecciona el programa sobre el cual quieres filtrar el reporte

Ciclo: = Estatus: * Folio: *

Selecciona v Selecciona ~ Selecciona ~

Al dar clic en alguna de las opciones para Descargar, aparecera una ventana emergente
para capturar el nombre de quien deberd firmar expresamente el reporte si asi lo
requieres.

De ser el caso deberds capturar el nombre y el cargo o puesto, una vez capturada la
informacién da clic en el botdn Si.

\
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Requiere firma de autorizacion

iDesea afiadir firma de autorizacidn? La firma de quien elabora el reporte se genera en automatico
Nombre:

I Javier Contreras Sanchez

Cargo o puesto :

I Director

El sistema mostrara el siguiente reporte.

Secretaria de Hacienda y Credito Publico
Reporte PAAASOP: Folio 2021-06-6000-027

Programa no publicado a la ciudadania por Médulo PAAASOP
Estatus: Blogueado

Firmado por: Jorge Luis Ramirez Ramirez Gonzalez

Fecha generacién de reporte: 2021-03-29 17:29

Reporte generado por: Jorge Luis Ramirez Ramirez Gonzélez

Descripcion| Partida
especifica |especifica

Clave

CucopP Cantidad

Contratacion

Programacian
por Plurianual
Valor | Unidad ( Entidad trimestre
estimado | mipyme | NoTLC [ medida
% Valor
ol
s

1 ™ s || Peeasen Purtaaina meicn . u cannoa sao nmoe o (1ol ox [ ox

wa || S| P Segumects antusa . B0 smoca s szmon - w cucaite || o oo | om || o -
N Wees

o | o e o - s0 S somzon . o e o (|| o [ ox aco

- 2014308 || P . = [ sann — s v o [|ams || ox [ on am

AcaNOA MEMaRREI
- 101003 || ageece comamc . oo e =0 saomm so00 smpeam s v i con || m || ox [ ox aco
- Gran total s1.z3080 sa00 || s3113000 o.00%
registros.

Jorge Luis Ramirez Ramirez Gonzélez Jorge Heménder Almanzs / Director de

Genero reporte Autorize

13. Captura simultanea de periodos

Para aquellas dependencias o entidades que deseen comenzar con la captura de su
PAAASOP de manera oportuna a la par de la captura de las necesidades del anteproyecto
de presupuesto, se puede realizar dicha accién a través de la captura simultanea de
PAAASOPs. Es decir, se puede capturar el PAAASOP del siguiente ciclo, a la par de
mantener las actualizaciones del presente ciclo.

Para ello, es necesario que se configure la fecha a partir de la cual se puede realizar
captura simultanea, en la opcion Configurar Periodos. Esta opcidn sélo estd disponible
para el TUAF y es opcional.

En el 4rea de trabajo, da clic en el icono Configurar Periodos.
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rocura

04 de noviembre de 2021 @ KARLA MARISOL CASTILLO :
# México -

jBienvenidos!

rocura
Mexico-

P A A A

Es necesario que selecciones la fecha a partir de la cual se puede realizar captura
simultanea, en la opcién Configurar Periodos.

Q | Buscar l

a*

[ociibre ] 2021
- LM X JV SD

Bs s 78 910
Fecha de inicio de captura simultanea de PAAASOP de este ciclo y el siguiente
o2 13 14 15 16 17
1819 20 21 2 23 2

25 26 27 28 29 30 3

Ya que seleccionaste la fecha, da clic en el botén Guardar.

Drocura

— —— [
# México 12 de abril de 2021 @ JORGE LUIS RAMIREZ RAMIREZ -

Fecha de inicio de caplura simultinea de PAAASOR de este ciclo y & siguiente oot 04

Una vez creado el periodo aparecera en la Lista de PAAASOP, una pestana denominada
“Ciclo 2022" o del afo que corresponda al ciclo posterior actual, para hacer la captura del
siguiente ciclo.
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Ramo: 05 - Relaciones Exteriores. Dependencia: 5000 - Secretaria de Relaciones Exteriores. Tipo de Gobierno: Administracion Piblica
Federal
2021.05.5000-012 enero 14, 2021, 0301 Desblogueado m
2021-05-5000-008 enero 12, 2021, 1340 Bloqueado [ veracuse ]

Para comenzar con la captura da clic o presiona el botén Capturar.

Para realizar la captura de la informacién del programa anual, revisa el tema “Capturar
un PAAASOP”.

De esta forma se ha concluido con la explicacién de las funcionalidades con las que
cuenta el Médulo PAAASOP.
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14. Ayuda

Correo Descripcién

compranet@hacienda.gob.mx Atiende consultas de la operatividad del Médulo PAAASOP

https://compranet.hacienda.gob.mx/ | Chat en vivo

Atiende dudas en linea de lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.

Centro de Atencidn Telefénica (CAT) 55 36 88 19 77. Horario de atencidn de lunes a

viernes de las 09:00 a 18:00 horas, hora central de México (dias habiles).

. s




