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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS DEL
INSTITUTO NACIONAL DE GERIATRIA

Con fecha 15 de abril de 2021, se somete a consideracion de la H. Junta de
Gobierno del Instituto Nacional de Geriatria, la modificacion, aprobacion y
difusion de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Obras PUblicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, esto con fundamento en el articulo T,
penultimo parrafo de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, el articulo 9 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y el Acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 9 de septiembre de 2010.
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I. Introduccién

La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su
Reglamento, asi como las reformas a ambos ordenamientos son de orden
publico y tienen por objeto reglamentar la aplicaciéon del articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en materia de
contrataciones de obras publicas, asi como de los servicios relacionados con las
mismas, que realicen entre otros, los Organismos Descentralizados en su
caracter de entidades de la Administracion Publica Federal.

Con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 1, penultimo parrafo de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, corresponde a la H.
Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Geriatria, emitir sus Politicas, Bases
y Lineamientos en materia de obras publicas atendiendo los Lineamientos
emitidos por la Secretaria de la Funcion Publica.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos se entenderdn como normas
internas de observancia obligatoria y regiran a todas las areas del INSTITUTO
gue intervengan directa o indirectamente en las operaciones que regulan, sin
perjuicio de lo establecido en otras disposiciones juridicas aplicables.

El propdsito de las Politicas descritas en el presente documento es orientar los
procedimientos de contratacion y la ejecucién de los contratos amparados por
la Ley; por lo que se refiere a las Bases y Lineamientos, en estas se indican las
areas y los niveles jerarquicos de los servidores publicos del INSTITUTO que
atenderan y se responsabilizaran de los actos relacionados con los
procedimientos de contratacion de las Obras Publicas y los servicios
relacionados con las mismas, ademas de los aspectos derivados de las
obligaciones contractuales en las que sea parte el INSTITUTO.
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Il. Marco Juridico

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Leyes

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Ley General de Bienes Nacionales.

Ley Federal de Austeridad Republicana.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Cédigos

Cddigo Fiscal de la Federacion.
Caodigo Civil Federal.
Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

Reglamentos

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Reglamento del Cédigo Fiscal de |la Federacion.

Acuerdos

Acuerdo Interinstitucional por el que se establecen los Lineamientos para la
Homologacion, Implantacion y Uso de la Firma Electrénica Avanzada en la
Administracion Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacién
el 24 de agosto de 2006.
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Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar
para la utilizacion del Sistema Electronico de Informacion Publica
Gubernamental denominado CompraNet, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de junio de 20T11.

Reglas

Reglas para la determinacion, acreditaciéon y verificacion del contenido nacional
de los bienes que se ofertan y entregan en los procedimientos de contratacion,
asi como para la aplicacion del requisito de contenido nacional en la
contratacion de obras publicas, que celebren las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal, publicadas en el Diario Oficial de Ila
Federacion el 14 de octubre de 2010.

Lineamientos

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracion
Publica Federal publicados en el DOF el 8 de septiembre de 2020.

Lineamientos para el registro en la Cartera de Programas y Proyectos de
Inversion, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de diciembre de
2013.
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Ill. Glosario de Términos

Se utilizaran las definiciones contenidas en los articulos 2 de la Ley y 2 de su
Reglamento; para aquellos conceptos que resulten aplicables al presente
instrumento, en adicion se entendera por:

Area de
Administracion

La Subdireccion de Administracion

Area Requirente:

La persona titular del area del INSTITUTO que solicite o requiera
formalmente la contratacién de Obras Publicas o servicios relacionados con
las mismas, o bien, aquélla que los utilizara.

Area Responsable
de la
Contratacion:

El drea de Administracion sera la encargada de realizar los procedimientos
de contratacidn de obras publicas o servicios relacionados con las mismas.

Area de Servicios

La Jefatura de Recursos Financieros, Materiales y Servicios Generales

Area Técnica

Aqguella de la Entidad que se encarga de elaborar las especificaciones
técnicas que se deberdn incluir en el procedimiento de contratacién, evalda
la parte técnica de las proposiciones y responde a las dudas presentadas en

la junta de aclaraciones de los procedimientos de contratacion.

Instrumento técnico, generalmente electrdnico, que constituye el medio de
comunicacioén entre las partes que formalizan los contratos materia del
presente instrumento, en el cual se registran asuntos y eventos

Bitacora importantes que se presenten durante la ejecucién de los trabajos o
servicios, en caso de que se opte por una comunicacion electrénica entre la
persona designada como Residente de Obra y la persona designada como
Superintendente, se utilizara el instrumento administrado por la Secretaria

de la Funcién Publica.
CFF El Codigo Fiscal de la Federacion
Comité El Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
INSTITUTO
DOF

El Diario Oficial de la Federacidn
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Administrativo

INSTITUTO El Instituto Nacional de Geriatria
Ley La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
LFPRH La Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Manual

El Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

PAOP Programa Anual de Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas
del INSTITUTO
PEF Presupuesto de Egresos de la Federacidn, del Ejercicio Fiscal
correspondiente.
POBALINES Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de obras publicas
y servicios relacionados con las mismas del INSTITUTO
Presupuesto Aquel que la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico comunica al Instituto
autorizado

en el calendario de gasto correspondiente, en términos de la LFPRH

Reglamento

El Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

Residente de obra:

El servidor publico encargado de la administracién, supervisidn y control de
obra

SFP La Secretaria de la Funcién Publica
SAT El Servicio de Administracidn Tributaria
Representante de la contratista encargado de la realizacién de trabajos o
Superintendente

servicios relacionados con la obra publica ante el INSTITUTO para cumplir
con los términos y condiciones pactados en el contrato

Supervision de
obra

Grupo de trabajo con capacidad y conocimiento técnico en materia de
arquitectura e ingenierias, para efecto de apoyar al Residente de obra en las
diversas etapas de la gjecucion y terminacion de las obras publicas y sus

servicios.
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IV. Ambito de aplicacién y materia que se regula

Las presentes POBALINES son de observancia general y obligatoria para todas
las areas del INSTITUTO que intervengan directa o indirectamente en las etapas
de los procesos para la contratacion, con terceras personas asi como cualquier
acto juridico y administrativo correspondiente a la materia, sin perjuicio de lo
establecido en otras disposiciones juridicas aplicables.

Las presentes POBALINES, deberan actualizarse en su caso y oportunidad, con
los ordenamientos legales que correspondan, asi como las disposiciones
administrativas que de manera especifica emitan las Dependencias
competentes sobre las materias que resulten aplicables al presente documento.

V. Politicas de orientacion para los diversos procedimientos de
contratacion y ejecucion de contratos

1. La planeacion, programacion, presupuesto y el gasto para las obras publicas
y los servicios relacionados con las mismas que contrate el INSTITUTO se
sujetaran a las disposiciones especificas establecidas en el PEF vigente, asi
como lo previsto en la LFPRH y demas disposiciones aplicables y los
recursos destinados a ese fin se administraran con eficiencia, eficacia,
economia, transparencia, honradez e imparcialidad para cumplir los
objetivos para los que fuesen destinados.

2. El Area de Administracion en coordinacién con el Area de Servicios del
INSTITUTO, con sustento en los objetivos y prioridades del Plan Nacional de
Desarrollo, del Programa Nacional de Salud y del Programa Operativo
Anual, tomando en cuenta el PEF en cuanto la programacion y ejecucion
del gasto publico federal previsto, formulara el PAOP, y con base en el
mismo, se llevaran a cabo las contrataciones necesarias y los pagos
correspondientes derivados de los compromisos contractuales posteriores.
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3. EIINSTITUTO podra en cualquier momento convocar, adjudicar o contratar
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, con cargo a su
presupuesto autorizado y sujetandose al calendario de gasto
correspondiente, del presupuesto de inversion y de gasto corriente,
conforme a lo cual se deberan programar los pagos respectivos. El Area de
Administracion, debera considerar los siguientes plazos para la planeacion
de cualquiera de las contrataciones descritas en el articulo 27 de la Ley, los
cuales daran inicio a partir de la recepcion de la solicitud debidamente
integrada, con la documentacion para el procedimiento de contrataciéon
gue se va a realizar:

I Licitacién PUblica Nacional: de 45 a 75 dias naturales.
Il. Licitacion PuUblica Internacional Abierta: de 45 a 80 dias naturales.

Il. Licitacion Publica Internacional Bajo la Cobertura de Tratados: de 45 a
80 dias naturales.

IV. Invitacidon a cuando menos Tres Personas: de 45 a 75 dias naturales.

V. Adjudicacion Directa: 15 dias naturales.

4. El| Area de Administracion en coordinaciéon con el Area de Servicios, una vez
gue se haya tenido conocimiento del anteproyecto del PEF del ejercicio
fiscal siguiente, informardan a la Direccidon General del INSTITUTO, las
necesidades de Obra y Servicios Relacionados con las mismas, a fin de
integrar la programacion y presupuestacion anticipada de los mismos, esto
con el fin de crear el PAOP.

5. Las Areas Requirentes podran solicitar contrataciones que puedan ser
contempladas para la formulacion previa del PAOP del ejercicio fiscal
siguiente, para esto mandaran la informacidon necesaria de las
contrataciones contempladas para efectos de ser integradas, considerando
los plazos que implica realizar el procedimiento de contratacion y la
ejecucion de los trabajos o servicios asi como la erogacion del presupuesto
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calendarizada por meses, y en caso de ser procedente, que tipo de
procedimiento de contratacion sera aplicable a cada caso. las
contrataciones contempladas en el documento anterior estaran sujetas al
gasto publico presupuestado.

6. El Residente de Obra a partir de la emision del fallo coordinara las acciones
necesarias a fin de dar inicio con la ejecucion de los trabajos o servicios
contratados, conforme a lo establecido en la convocatoria.

7. Previo a la suscripcién de los contratos cuyo importe supere los $300,000.00
(trescientos mil pesos 00/100 moneda nacional) sin incluir el Impuesto al
Valor Agregado y con la finalidad de verificar que los contratistas y
prestadores de servicios adjudicados se encuentren al corriente en sus
obligaciones fiscales, el Area de Administracion en caso de una
Adjudicacion Directa, debera de integrar la “Opinion de cumplimiento de
obligaciones fiscales” a que se refiere el articulo 32-D del CFF en sentido
positivo y vigente, que emite el Sistema de Administracion Tributaria. Para
el caso de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas y Licitacion Publica
Nacional dicha obligacién del participante adjudicado, debera incluirse en la
convocatoria correspondiente, como requisito para la formalizaciéon del
contrato.

8. Previo a la formalizacion de los contratos superiores a los $300,000.00
(trescientos mil pesos 00/100 moneda nacional) sin incluir el impuesto al
valor agregado y con la finalidad de verificar que los contratistas y
prestadores de servicios adjudicados se encuentren al corriente en sus
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, el Area Contratante en
caso de una Adjudicacion Directa deberda de integrar, dentro de la
documentacién solicitada para la formalizacién del contrato, la “Opinidén de
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social” a
que se refiere el articulo 32-D del CFF en sentido positivo y vigente, que
emite el SAT. Para el caso de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas y
Licitacion Publica dicha obligacion del licitante adjudicado, debera incluirse
en la convocatoria correspondiente, como requisito para la formalizaciéon
del contrato.
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9. De conformidad con el articulo 31, fraccion XXXII de la Ley, en las
convocatorias para los procedimientos de contrataciones debera establecer
como requisito para los participantes una declaracion de Integridad, la cual
deberd de estar suscrita por la persona fisica y representante legal,
tratandose de personas morales.

VI. Bases y lineamientos para las areas y niveles jerarquicos de los
servidores publicos que atenderan y tomaran responsabilidad de los
diversos actos relacionados con los procedimientos administrativos y
de contratacion emanados de la Ley.

1. La persona Titular del Area de Administracion del INSTITUTO, con apoyo del
Area de Servicios serd responsable de analizar los estudios, planes vy
programas presentados por cada area requirente del INSTITUTO, a efecto de
determinar si los mismos resultan viables.

2. Laintegracion del PAOP estara a cargo del Area de Servicios, con base en la
informacion proporcionada por las areas del INSTITUTO; este programa sera
revisado por el Area de Administracion y autorizado por la Direcciéon
General. El PAOP se pondra a disposicion del publico a través de Compranet
y de la pagina de internet del INSTITUTO, a mas tardar el 31 de enero de
cada ano correspondiente.

Lo descrito en el parrafo anterior no implicard compromiso alguno para el
INSTITUTO, ya que las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, contenidos en el citado programa podran ser adicionados,
modificados, suspendidos o cancelados, sin responsabilidad alguna para el
INSTITUTO el actualizar el PAOP en Compra Net.

3. La persona titular del Area de Servicios es la responsable de recopilar la
informacion necesaria emitida por cada area requirente del INSTITUTO, en
materia de programas o proyectos de inversion, para efecto de ser
registrado en la Cartera que administra la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, esto para efectos de su posible consideracién dentro del PEF del
ejercicio fiscal correspondiente. Cada Area Requirente podra solicitar
expresamente a la persona Titular del Area de Servicios la ayuda y asesoria
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respecto de la informaciéon que deba reunirse a efecto de realizar las
gestiones administrativas necesarias para registrar proyectos y programas
en la Cartera, toda la informacion y documentacion que se genere debera
guardar total congruencia con los objetivos, estrategias y prioridades
establecidos en el Plan Nacional de Desarrollo vigente, asi como con los
programas sectoriales institucionales, regionales y especiales que se
desprendan de él.

Para esta actividad, deberda considerar lo dispuesto en las siguientes
normativas aplicables en la materia:

Lineamientos para la determinaciéon de los requerimientos de informacion
gue debera contener el mecanismo de planeacion de programas y
proyectos de inversion, publicado en el DOF con fecha 16 de enero de 2015.
Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los analisis costo y
beneficio de los programas y proyectos de inversion, publicado en el DOF
con fecha 30 de diciembre de 2013.

Lineamientos para el registro en la Cartera de Programas y Proyectos de
Inversion, publicado en el DOF con fecha 30 de diciembre de 2013.

Guia de Operacion del Documento de Planeacién 2020, publicado el 2 de
enero de 2020 en la pagina de internet
https://www.gob.mx/shcp/documentos/lineamientos-para-la-
determinacion-de-la-informacion-del-mecanismo-de-planeacion-de-
programas-y-proyectos-de-inversion

4. E|l Comité debera revisar los conceptos de trabajos y servicios relacionados
con la obra publica previo a que se formulen para la creacion del PAOP,
para ello, en la primera sesidn ordinaria de cada ano, se pondra a discusion
la creacion de dicho programa, con base en el presupuesto autorizado de
cada ejercicio fiscal correspondiente en el PEF, lo cual se constara en el acta
circunstanciada correspondiente; esto se debera realizar previo a la
publicacion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios y Obra Publica en Compranet y en el portal de internet del
INSTITUTO.

5. La persona Titular del Area de Administracién, con apoyo del Area de
Servicios seran los responsables de incorporar toda la informacion de los
criterios para la elaboracion, aprobacion, emision del proyecto de
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convocatoria, en el sistena Compra Net, asimismo, el Area Responsable de
la Contratacion sera la encargada en su caso de elaborar los modelos de
contrato que se establezcan en los proyectos de convocatoria, y los mismos
seran de conformidad a las caracteristicas y especificaciones de los trabajos
O servicios a contratar establecidos en la propia convocatoria.

6. Las contrataciones de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas que soliciten los Titulares de las diversas Areas Requirentes del
INSTITUTO, se realizaran mediante oficios donde se especifique dicha
peticidn, siempre y cuando se cuente con la suficiencia presupuestal en la
partida de gasto correspondiente, el tramite de esta se realizara a través del
Area de Administracion.

7. El oficio de Solicitud de Obras y/o Servicios relacionados con las mismas
deberd estar suscrito por la persona titular del Area Requirente relacionada
y éste debera contener todos los datos necesarios y la documentacion
soporte consistente en: una propuesta conceptual, los objetivos generales y
especificos de los trabajos o servicios a contratar, una calendarizacion fisica
y financiera de los trabajos o servicios a ejecutar, ademas de un anexo
técnico que contendra, entre otros: Términos de referencia, un Programa
Arquitectonico, Planos del proyecto (Cuando aplique), un Catdlogo de
conceptos y un Presupuesto base derivado de una investigacion formal de
mercado, en caso necesario y a solicitud expresa por el Area Requirente; el
Area de Administracién brindard el apoyo normativo y técnico necesario
para la creacion de la documentacion.

8. Toda solicitud de obras publicas sera atendida, siempre y cuando sea
autorizada por la persona titular de la Direccion General, la persona titular
del Area de Administracion y la persona titular del Area de Servicios.

9. Los vocales titulares y en su caso, suplentes y los servidores publicos que
participen en calidad de Asesores integrantes del Comité, durante las
celebraciones de las sesiones ordinarias, podran presentar y someter a
votaciéon las propuestas de modificacidn a las presentes POBALINES; las
cuales se analizaran, y en la sesion posterior a la que se presentaron las
propuestas se someteran nuevamente al Comité los cambios realizados, y
en caso de ser dictaminados favorablemente, se someteran a aprobaciéon de
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la Junta de Gobierno del INSTITUTO, y posteriormente se publicaran en la
pagina de internet del INSTITUTO.

10. Las contrataciones por excepcidon a la licitacion publica que se
fundamenten bajo el articulo 42 de la Ley, particularmente de las fracciones
[ 1 VI X, X, X, Xy Xl seran sometidas previamente a dictamen del
Comité y las contrataciones por excepcion a la licitacion publica que se
fundamente bajo el articulo 43 de la Ley, estaran sujetas a los montos
Maximos que para estos efectos se determinen en el PEF del ano fiscal en
gue se realice la contratacion. En ningun caso se podra celebrar un contrato
si la partida presupuestal por afectarse no cuenta con recurso.

T. En las Licitaciones Publicas, Invitacion a cuando Menos Tres Personas y
Adjudicacion Directa, las areas facultadas para llevar a cabo los actos de
revision del proyecto de convocatoria, aclaraciones a los aspectos contenidos
en la convocatoria, presentacion y apertura de proposiciones y fallo, sera la
persona titular del Area de Administracién con apoyo del Area de Servicios,
acompanados por algun representante del area del INSTITUTO que haya
efectuado la solicitud de obra y/o servicios.

12. La persona Titular del Area de Administraciéon, con apoyo del servidor
publico con preparacion técnica especializada en Obras Publicas adscrito al
Area de Servicios son las Unicas autorizadas para evaluar proposiciones,
firmar dictdmenes técnicos y actos de fallos derivados de los
procedimientos de contratacion.

Se debera dejar constancia de los métodos de evaluacién utilizados para la
revision de las proposiciones que se realicen por el modo de calificacion
Binario o de Puntos y Porcentajes; para efectos de cumplir con lo anterior,
los formatos de evaluacidn soporte para la elaboraciéon de las actas de fallo,
serviran como constancia de la evaluacidn de las propuestas técnicas y
econdmicas presentadas por los participantes.

13. EI Servidor PuUblico que presidira los actos de los procedimientos de
contratacion tales como Juntas de Aclaraciones, Actos de Presentacion y
Apertura y Actos de Fallo seré la persona titular del Area de Administraciéony
en su ausencia, presidira la persona Titular del Area de Servicios.
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14. En el caso de procedimientos de contratacion derivados de solicitudes de
obra realizadas por las Areas Requirentes del INSTITUTO, serd necesario que
algun representante de dichas Areas asista a los diversos procedimientos de
contratacién mencionados en el punto anterior, en el mismo sentido, dicho
representante acompanara durante el procedimiento de revision de las
propuestas entregadas por los licitantes posteriores al Acto de Presentacion
y Apertura.

15. La persona Titular del Area de Administracion podrd cancelar cualquier
procedimiento de contratacién, esto a peticidon por escrito del Area
Requirente que lo solicite, en términos del Articulo 40 de la Ley.

16. En las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, la persona
Titular de cada Area Requirente podra solicitar la autorizacién de la persona
Titular de la Direccion General del INSTITUTO para la celebracion de
contratos plurianuales, bajo el criterio de que en dicha contratacion se
obtengan ventajas econdmicas 0 que sus términos o condiciones sean Mas
favorables. La responsabilidad de determinar la conveniencia de celebrar
este tipo de contratos y tramitar la autorizacidén de la persona titular de la
Direcciéon General, estard a cargo de la persona Titular del Area de
Administracion con apoyo del Area de Servicios.

17. Para efecto de contrataciones por excepcidon a la licitacidn publica, la
persona titular de cada Area Requirente deberd presentar al Area de
Servicios una justificacién motivada con base en el articulo 41 de la Ley y el
articulo 73 de su Reglamento, adjuntando el oficio de solicitud de Obras o
Servicios con suficiencia presupuestal y en su caso, adicionar
documentacion soporte aplicable para cada caso; en el caso de los
procedimientos descritos en las fracciones |, lll, VIII, IX, X, Xl y XII del articulo
42 de la Ley, se debera contar con una aprobacién previa del Comité. La
Justificacion y Acreditamiento de Criterios de Contratacion debera ser
firmada por el Titular del Area Requirente o los servidores publicos con
rango inferior inmediato al mismo.

18. La persona titular del Area de Administracion en coordinacién con el Area de
Servicios y cuando aplique, la Supervision de obra, seran los responsables
para la revision de los Proyectos Ejecutivos necesarios para la ejecucion de
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trabajos de obras publicas, la persona titular del Area de Administracion sera
responsable de autorizar los Proyectos en cuestion, al igual que la
elaboracion de dictédmenes técnicos para la justificacion de obras publicas
de gran complejidad.

19. La persona titular del Area de Servicios sera el servidor publico responsable
de promover la participacion de las empresas nacionales, en especial de las
micro, pequenas y medianas empresas, esto a través de la revision de
empresas registradas en el Registro Unico de Proveedores y Contratistas del
portal de CompraNet.

VIl. Bases y lineamientos para las particularidades aplicables durante los
procedimientos de contratacion con base en términos y plazos
senalados en la Ley y su Reglamento.

1. El Area Responsable de la Contratacion serd la encargada de elaborar los
contratos que se deriven de los procedimientos de contratacion en
términos de los articulos 45, 46 y 48 de la Ley. Sera también el area
responsable para determinar la conveniencia de incluir la clausula expresa
de arbitraje en el contrato de que se trate, conforme a lo establecido en el
articulo 99 de la Ley.

2. Toda solicitud de contratos sera atendida por el Area de Administracion en
conjunto con el Area de Servicios, quienes a su vez, autorizardn y turnaran a
los asesores juridicos del INSTITUTO para su revision.

3. El Area de Servicios, durante los procedimientos de contratacion previos a la
firma de contrato con los contratistas solicitara a los participantes, sean
persona fisica o moral, un escrito bajo protesta de decir verdad que tanto él
como su representada no se encuentran impedidos para participar o
celebrar contratos con la Administracion Publica Federal, por no
encontrarse en los supuestos de los articulos 51y 78 fracciones |, II, IV, V y VI
de la Ley o del articulo 81 fraccion primera inciso b y fraccion segunda, inciso
b, de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, en el caso de que
sea solo persona fisica, no se requerira manifestacion bajo protesta de decir
verdad por parte de un representante.
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4. Asimismo, tampoco se formalizaran contratos con las personas fisicas,
morales o entes juridicos que se ubiguen en los supuestos establecidos en
el articulo 32-D del CFF.

El "acuse de recepcion" que emite el SAT al momento de solicitar el
cumplimiento de las obligaciones fiscales, sdlo sera exigible a las personas
fisicas o morales que resulten adjudicadas y no se requerira la solicitud de
opinion del SAT en caso de ampliacion de contratos. En el supuesto de
proposiciones conjuntas, todas las personas fisicas o morales deberan
presentar el "acuse de recepcion".

También se indicard a la persona fisica o moral que resulte adjudicada, que
debera realizar la consulta de opinién ante el SAT, preferentemente dentro
de los tres dias habiles posteriores a la fecha en que tenga conocimiento de
dicha adjudicacion o fallo correspondiente.

En el caso de que el INSTITUTO, previamente a la formalizacién del contrato,
reciba del SAT el "acuse de recepcion" de la solicitud en que se emita una
opinidn en sentido negativo sobre las obligaciones fiscales de la persona
fisica o moral que resulté adjudicada o se presente una presuncion de
falsedad del documento, se abstendra de formalizar el contrato respectivo y
procedera a remitir a la SFP la documentacion de los hechos para los
efectos procedentes de acuerdo a sus facultades.

5. Area responsable de elaborar y actualizar el PAOP: El Area de
Administracion a través del Area de Servicios esto de conformidad con lo
establecido en los articulos 21 y 22 de la Ley y 17 del Reglamento, se
publicara en CompraNet y en la pagina electronica del INSTITUTO, a mas
tardar el 31 de enero de cada ano; con excepcion de aquella informaciéon
gue por su naturaleza tenga el caracter de Reservada, lo cual hara del
conocimiento de la SFP dentro del término sefalado.

6. Servidores Publicos Autorizados para firmar solicitudes de obras y servicios,
sera la persona titular de la Direccion General, las personas titulares de las
Direcciones de Area y de las Subdirecciones de Area.

7. El Area de Servicios, una vez que reciba una solicitud de contratacién de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, para la realizacion de
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un procedimiento de Licitaciéon PuUblica o de invitacion a cuando menos
Tres Personas, y una vez que se adjunte la informacion técnica necesaria,
procedera a integrar el proyecto de convocatoria acorde a las necesidades
del Area Requirente, para la elaboracion de la convocatoria respectiva.

VIIl. Bases y lineamientos relacionados a las obligaciones contractuales, con
base en términos y plazos sefialados en la Ley y su Reglamento

1. La persona designada como Residente de Obra previamente, serd
encargado de constatar e informar ante el Area de Administracién y el Area
de Servicios el correcto cumplimiento de los contratos materia de la Ley que
se encuentren en ejecucion, por lo que, el Residente de Obra tiene a su
cargo la responsabilidad de la aplicacion de retenciones, deducciones,
descuentos y penas convencionales, ademas de constatar el correcto
cumplimiento de las obligaciones contractuales correspondientes con
apoyo de la Supervision de obra; asimismo, dicho servidor publico
designado, informara al Titular del Area de Administracion y al Titular del
Area de Servicios de la aplicacidon de retenciones, deducciones, descuentos,
penas convencionales y demas irregularidades normativas derivadas del
incumplimiento de las obligaciones pactadas del contrato relacionado.

2. La persona titular del Area de Administracion y las Areas Requirentes
podran cancelar cualquier procedimiento de contratacién de obra por caso
fortuito o de fuerza mayor, o cuando existan circunstancias debidamente
justificadas que provoquen la extincion de la misma o que de continuar con
el procedimiento de contratacién se pudiera ocasionar un dano o perjuicio
al INSTITUTO, en apego a lo establecido en los articulos 40 y 60 a 63 de la
Ley.

3. La persona titular del Area de Administracién, estara facultada en su caso,
para rescindir administrativamente, terminar anticipadamente o suspender
las obras publicas o servicios relacionados con las mismas, por caso fortuito
o de fuerza mayor, o cuando existan circunstancias debidamente
justificadas que provoquen la extincion de la misma o que de continuar con
el proceso de ejecuciéon, se pudiera ocasionar un dano o perjuicio al
INSTITUTO, en apego a lo establecido en los articulos 47 y 60 a 63 de la Ley.
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4. El Area de Administracion podra, en atencion a la magnitud y complejidad
de los servicios o las obras, otorgar anticipo a las contratistas; el cual no
podra ser mayor para obras publicas, al 30% de la asignacidon presupuestaria
al contrato conforme a lo establecido en el articulo 50 de la Ley y a los
articulos 138 a 143 de su Reglamento. Para los servicios relacionados con las
obras publicas se atenderan las caracteristicas, complejidad y magnitud de
los servicios y, de otorgarlo, este no sera superior al 10% de la asignacion
presupuestaria al contrato. El Area de Administracidn, debera de sefialar en
la convocatoria y las Areas Requirentes en la solicitud de
informacion/cotizacidn, asi como establecer en las clausulas del contrato, los
porcentajes de anticipos que se otorgaran. El anticipo sera amortizado,
mediante las deducciones que en forma proporcional se efectuen en cada
una de las estimaciones que sean presentadas para su pago, debiendo
liguidar el faltante por amortizar en la ultima estimacién y en caso de que
no sea amortizado en esta forma, la contratista se obliga a devolver el
faltante a través de un cheque certificado a favor del INSTITUTO.

5. La Garantia de Cumplimiento debera constituirse a favor del INSTITUTO por
el 10% del monto total del contrato, sin considerar el impuesto al valor
agregado. Deberad ser entregada por la contratista dentro de los 15 dias
naturales siguientes a la fecha de notificacion de fallo o adjudicacién. De no
presentar la garantia en este plazo, no se podra formalizar el contrato o en
su defecto, en conjunto con los asesores juridicos, se rescindird
administrativamente el contrato relacionado, dando lugar a lo sehalado en
el Articulo 47, parrafo segundo de la Ley.

6. En los casos previstos por los articulos 42, fracciones IX, X de la Ley y 43 del
Reglamento, siempre que la complejidad y caracteristicas lo hagan
procedente, serd competencia del Area de Administracion, exceptuar al
contratista de presentar la Garantia de cumplimiento del contrato, bajo la
condicion de que los tiempos de ejecucidn no sean mayores a quince dias
naturales.

7. En los procedimientos de Suspensidon de Obra, Terminacién anticipada del
contrato y Rescision administrativa del Contrato,
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8. El Area de Administracion con apoyo del Area de Servicios serd quien
determine montos menores de las garantias de cumplimiento de los
contratos, asimismo sera responsable de llevar a cabo el procedimiento de
cancelacién de garantias, una vez que se hayan cumplido las obligaciones
del contrato o convenio modificatorio, conforme a lo establecido en el
articulo 98 del Reglamento.

9. Para responder por la buena calidad de las obras ejecutadas, |la reparacion
de los vicios ocultos y cualquier otra responsabilidad inherente a las obras
publicas y/o los servicios relacionados con las mismas, El Area de
Administracion solicitara al contratista constituir una fianza a favor del
INSTITUTO, por el equivalente al 10% del monto total ejercido de los trabajos
sin incluir el impuesto al valor agregado.

10. Cuando apareciesen defectos o vicios en los trabajos dentro del plazo
cubierto por la garantia, el Area de Administracion o el drea requirente de
los servicios y/o obra seguln corresponda, deberan notificarlo por escrito a la
contratista, para que éste haga las correcciones o reposiciones
correspondientes, dentro de un plazo maximo de treinta dias naturales;
transcurrido este término sin que se hubieran realizado, el Area de
Administraciéon, procedera a hacer efectiva la garantia; si la reparaciéon
requiere de un plazo mayor, las partes podran convenirlo por escrito,
debiendo continuar vigente la garantia. Si la garantia por defectos y vicios
ocultos de los trabajos y por cualquier otra responsabilidad fue constituida
mediante fianza, su liberacidn estara a lo previsto en la pdliza de garantia
que se otorgue en los términos del Articulo 98 del Reglamento, por lo que el
contratista deberd presentar para la cancelaciéon de la fianza el acta de
recepcion fisica de los trabajos después de transcurrido el plazo al que alude
el articulo 95 del Reglamento.

M. El Area de Administracion observara ciertos requisitos y condiciones que
como minimo, deberan contener las fianzas para la calificacion y aceptacion
de ésta, mismos que a continuacion se sefalan:

a. Deberan expedirse a favor del INSTITUTO,;
b. Indicacion del importe total garantizado con numeroy letra;
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c. Referencia de que la fianza se otorga atendiendo a todas las
estipulaciones contenidas en el contrato;

d. La informacién correspondiente al nUmero de contrato o acto celebrado,
su fecha de suscripcion y vigencia de la obligacién contractual, asi como
la especificacion de las obligaciones garantizadas;

e. La denominacién o nombre del contratista;

f. La condicion de que la vigencia de la fianza debera quedar abierta para
permitir gue cumpla su objetivo, de tal forma que no podra estipularse
plazo alguno que limite su vigencia, el cual no debe confundirse con el
plazo para el cumplimiento de las obligaciones previsto en los contratos;

g. La fianza deberad estar vigente durante la substanciacion de todos los
recursos legales, hasta que la autoridad competente pronuncie
resolucion definitiva de conformidad con la Ley de Instituciones de
Segurosy de Fianzas;

h. La vigencia no podra limitarse en razon del plazo de ejecucion del
contrato principal, por lo que la fianza permanecerd en vigor adn en los
casos en los que el INSTITUTO, otorgue prorrogas o esperas al proveedor;

i. En la fianza debera preverse que la institucion afianzadora acepta
expresamente someterse al procedimiento de ejecucion establecido en
la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas y el Reglamento de la ley
gue antecede, asi también, el procedimiento estara sujeto al pago de
intereses que prevé el mismo ordenamiento legal, por pago
extemporaneo del importe de la pdliza de fianza.

12. La persona designada como Residente de Obra remitird al Area de
Administracion la documentacidn comprobatoria para que la persona
titular del Area de Servicios sea la responsable de tramitar el pago de
facturas presentadas por las contratistas y realice el procedimiento de pago
a través de transferencia electrénica a la cuenta bancaria del contratista; las
facturas tendran los siguientes requisitos: Descripcidn breve de los trabajos
o servicios realizados, los precios unitarios o en su caso, la totalidad del
monto si el contrato se pagara a precio alzado, los descuentos, si los
existiera, el importe total, el Impuesto al Valor Agregado, numero de
licitacion publica o invitacidn a cuando menos tres personas, el nUmero de
contrato, asi como cumplir con los requisitos fiscales vigentes. Las
estimaciones de las obras o servicios ejecutados se formularan con una
periodicidad no mayor de un mes, el contratista las presentara a la persona
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designada como Residente de Obra dentro de los seis dias naturales
siguientes a la fecha de corte para el pago de las estimaciones que hubiere
fijado el INSTITUTO a través del contrato, acompanadas de la
documentacién que acredite la procedencia de su pago. La persona
designada como Residente de Obra, para efectos de revisar y autorizar las
estimaciones de los trabajos o servicios ejecutados, contara con un plazo no
mayor de quince dias naturales siguientes al momento en que la persona
designada como Superintendente entregue formalmente las estimaciones.

13. El importe de los pagos objeto del contrato se cubrirdan en moneda
nacional, en un plazo no mayor a veinte dias naturales, contados a partir de
la fecha en que se hayan ingresado al Area de Administracion a través de la
persona designada como Residente de Obra y la Supervision de obra. Las
estimaciones previamente autorizadas por la persona designada como
residente de obra, y en su caso revisadas por la supervision e integradas de
la manera siguiente:

a. Caratula de Estimacion.

b. Resumen de estimacion.

¢c. Cuerpo de estimacion.

d. Generadores de obra.

e. Croquis.

f. Reporte fotografico.

g. Facturas debidamente requisitadas y conteniendo los requisitos
establecidos en los articulos 29 y 29-A del CFF.

h. Nota de bitacora electronica con la autorizacion de la estimacion.

14. Las penas convencionales se deben aplicar por atraso del contratista en los
trabajos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, dichas
penas deberan ser establecidas desde la convocatoria a Licitacion Publica,
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas o en su caso, durante la
suscripcion de un contrato adjudicado directamente; el monto de dichas
penas no podra ser mayor al monto de la garantia de cumplimiento; Ningun
servidor publico podra autorizar: La modificaciobn de las penas
convencionales o de las deducciones establecidas en los contratos. Para el
establecimiento de parametro de aplicacion de las penas convencionales, el
area responsable de la contratacion considerara lo siguiente:
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Modalidad Retencién (%) | Penalizacion (%) por dia
Obra publica 5 0.2
Servicios Relacionados 5 0.2

Tratdndose de contratos a precio alzado, cuando los trabajos ejecutados no
correspondan a los alcances requeridos en las convocatorias a Licitacion
Publica y/o Invitacion a Cuando Menos Tres Personas o Adjudicacion
Directa, en las especificaciones del contrato o en la propuesta del
contratista, se realizaran descuentos (deductivas) al monto inicialmente
convenido en el contrato, salvo que a la conclusion de los trabajos
contratados, se acredite que atendid a las caracteristicas, complejidad y
magnitud de los trabajos, asi como a las convocatorias de los
procedimientos de contrataciones, se alcanzaron los objetivos y finalidad de
las obras o servicios contratados, atendiendo a lo dispuesto por el articulo
231 del Reglamento.

15. Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 59 de la Ley, y previa
justificacion, se podran modificar los contratos celebrados por el INSTITUTO
al amparo de la Ley, si dichos instrumentos se realizaron con base en el
modo de pago de precios unitarios, de pago mixtos en la parte
correspondiente a precios unitarios o también los celebrados por
Amortizacion Programada, siempre y cuando, los convenios a celebrar,
junta o separadamente, no rebasen el veinticinco por ciento del monto o
plazo pactados en el contrato, ademas de que las modificaciones no
impliquen variaciones sustanciales al proyecto original.

Los convenios modificatorios celebrados por el INGER seran firmados por la
persona Titular de la Direccion General, con asistencia de la persona Titular
del Area de Administracion.

Los contratos celebrados con forma de pago a Precio Alzado y los Mixtos en
la parte correspondiente a Precio Alzado no podran modificarse en monto o
en plazo, ni estaran sujetos a ajuste de costos.
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Si en el momento de la ejecuciéon de trabajos, se requiere la realizacion de
cantidades o conceptos de trabajo adicionales a los previstos originalmente,
el INSTITUTO podrd autorizar el pago de las estimaciones de los trabajos
ejecutados, previo a la celebraciéon de los convenios respectivos, vigilando
que los incrementos no rebasen el presupuesto autorizado en el contrato
original; En caso de cantidades adicionales, estas se pagaran a los precios
unitarios pactados originalmente en el contrato, en caso de conceptos no
previstos en el catalogo original, sus precios seran conciliados y autorizados,
previamente a su pago.

16. Durante la ejecucion de los trabajos y/o servicios, si el contratista se percata
de que existe la necesidad de ejecutar cantidades adicionales o conceptos
no previstos en el catalogo original del contrato, debera notificarlo al
INSTITUTO , mediante escrito dirigido al Residente de Obra designado para
el contrato relacionado para que, determine lo procedente, la contratista
solo podra ejecutar los trabajos extraordinarios o adicionales si cuenta con
una autorizacidn por escrito o este evento sea autorizado mediante nota de
Bitacora por parte del Residente de Obra, se exceptua esta condicion por
motivos de la eventual situacion sea considerada un caso de emergencia en
la que la Contratista no pueda esperar dicha autorizacion.

Si el INSTITUTO requiere la ejecucion de trabajos o conceptos sefalados en
el parrafo anterior, se deberan autorizar y registrar en la Bitacora por el
Residente de obra designado; para los precios unitarios generados por estos
conceptos, se aplicaran los porcentajes de indirectos, costo de
financiamiento, cargo por utilidad y cargos adicionales.

EI INSTITUTO debera asegurarse de contar con los recursos presupuestarios
disponibles y suficientes para la ampliacion de los importes pactados
originalmente en el contrato por motivo de los conceptos adicionales y
extraordinarios por ejecutar, el Contratista, por su parte deberd ampliar la
garantia otorgada por concepto de “cumplimiento de contrato”, la cual se
alude en el articulo 48, fraccion segunda de la Ley.
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Los conceptos adicionales y extraordinarios no considerados en el catalogo
original se deberan administrar independientemente a los contratos
originalmente pactados en el contrato, debiéndose formular estimaciones
especificas, a efecto de tener un control y seguimiento adecuado.

En caso de que el INSTITUTO requiera la realizacion de cantidades
adicionales no previstas en el catalogo original del contrato, se formalice o
no el convenio respectivo, realizados los trabajos, el Contratista elaborara las
estimacionesy las presentara al Residente de Obra.

Para el reconocimiento de conceptos no previstos en el catalogo original, el
contratista debera presentar los analisis de precios correspondientes con la
documentacion que los soporte y apoyos hecesarios para su revision para su
revision, esta documentacion se entregara a la Supervision de Obra y, en
casos excepcionales, al Residente de Obra, la cual consistira en:

a) Oficio, Minuta de Bitacora o Minuta de trabajo donde se conste la
autorizacion de la Residencia de Obra de los conceptos extraordinarios.

b) Presentar tres diferentes precios del concepto cotizado con diferentes
empresas.

¢) Analisis de precios correspondientes;

d) Para efecto de determinar los nuevos precios unitarios el INSTITUTO por
medio de la Supervision de Obra y el Residente de Obra, con la
Contratista, realizaran alguno de los siguientes procedimientos:

Los precios podran determinarse con base en los costos directos
estipulados en el contrato, los cuales seran aplicables a los nuevos
conceptos.

Determinar los nuevos precios unitarios a partir de los elementos
contenidos en los analisis de los precios ya establecidos en el contrato;
los elementos a considerar seran los insumos con sus costos; los
consumos y los rendimientos por unidad de obra en las mismas
condiciones a las originales y los costos indirectos, de financiamiento,
cargo por utilidad y cargos adicionales.
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17. En caso de que, por causas imputables al contratista existan atrasos en las
fechas establecidas en los programas de ejecucion de los trabajos, mano de
obra o equipos de instalacidn permanente, o bien en los programas de
utilizacion de los mismos, el INSTITUTO aplicara al contratista la retencion
econdmica del cinco (5) al millar con base en la periodicidad establecida en
el programa de ejecucion correspondiente, y la clausula del contrato que
especifique las retenciones por retrasos en la ejecucion de la obra, el cual
resultara entre la diferencia del importe programado y el real ejecutado por
cada dia de atraso por el nUmero de dias transcurridos desde la fecha de
atraso en el programa, hasta la revision, en caso de que la contratista
encargada de la ejecucion de las obras o los servicios regularice los tiempos
de atraso de los trabajos con el programa de ejecucion convenido, podra
recuperar el importe de dichas retenciones econdomicas. Las deductivas
respectivas se aplicaran a la estimacidon que se encuentre en proceso en la
fecha que se determine el atraso, o bien en el finiquito correspondiente.

18. La persona designada como Residente de Obra por cada contrato
amparado bajo La Ley, notificard a la persona Titular del Area de
Administracion cuando las siguientes situaciones se presenten durante la
ejecucion de los trabajos:

a) Rescision Administrativa del Contrato (Cuando las causas que lo
motiven sean imputables al Contratista) (Este procedimiento serd el
ultimo recurso a utilizar por el INSTITUTO, ya que debera promoverse la
ejecucion total de los trabajos o servicios y en el menor retraso posible
de los mismos, aplicando, cuando sea el caso, retenciones monetarias
por la no ejecucion de trabajos o servicios y la aplicacion de penas
convencionales por atrasos en la realizacion de los trabajos o servicios,
acorde al programa de ejecucidon pactado en el contrato).

b) Suspension de Obras (Mediante causa justificada, el INSTITUTO notificara
a la Contratista del contrato relacionado, las motivaciones que
originaron este procedimiento, ademas de las acciones que debe
considerar en lo relativo a su personal, maquinaria y equipo de
construccion.) (Los plazos de ejecucion de los trabajos o servicios del
contrato suspendido se prorrogaran en igual proporcion al periodo que
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comprenda dicha suspension, sin modificar los plazos de ejecucion
antes pactados, levantando acta circunstanciada de la suspension.)

c) Terminacion Anticipada del Contrato (Cuando las causas que lo motiven
sean: Causas justificadas que impidan la continuacion de los trabajos,
para esto, debe demostrarse documentalmente que de continuar con
las obligaciones pactadas en el contrato respectivo se ocasionaria un
dano o perjuicio grave al Estado; se determine la nulidad de los actos
gue dieron origen al contrato, con motivo de una resolucién de una
inconformidad o intervencion emitida por la SFP o por una resolucion
emitida por una autoridad judicial competente o no sea posible
determinar la temporalidad de los plazos de un procedimiento de
suspension de los trabajos).

Para los casos a), b), y c), sera necesario que el Residente de Obra
asignado del contrato afectado acredite y documente las causas que
motiven la aplicacion de cada uno los procedimientos antes
mencionados.

19. El Area de Administracion establecerd los elementos que servirdn para
tomar en consideracion el Criterio de evaluacién especifico (puntos y
porcentajes, costo beneficio), para lo cual se debera tomar en consideracion
el Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, publicado en el DOF el 9 de septiembre del
2010.

20. Cuando el INSTITUTO realice procedimientos de contratacién de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas sera requisito obligatorio
solicitar a los participantes los siguientes documentos de manera
enunciativa mas no limitativa:

a. Paralaintegracion del aspecto legal de una proposicion:
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Documentos con el caracter de “Manifiesto bajo protesta de decir
verdad”:

- Que su representante cuenta con las facultades suficientes para
comprometerse por si 0 por su representada.

- De no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los
articulos 51y 78 de la Ley.

- Que por si mismo o a través de interpdsita persona, se abstendran de
adoptar conductas, para que los servidores publicos de la dependencia o
entidad, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones
mMas ventajosas con relacion a los demas participantes.

Escritos libres:

- En el que senale el domicilio donde se recibiran toda clase de
notificaciones que deriven de los aspectos del procedimiento de
contratacion y, en su caso, del contrato respectivo, mientras nos sehale
un domicilio distinto, el manifestado se tendra como domicilio para
practicar toda clase de notificaciones.

b. Para la integracion del aspecto técnico de una proposicion:

Documentos con el caracter de “Manifiesto bajo protesta de decir
verdad”:

- De conocer el sitio de realizacién de los trabajos y sus condiciones
ambientales.

Documentos con el caracter de “Escritos libres”;

- Curricular de cada uno de los profesionales técnicos que seran
responsables de la direccion, administracion y ejecucion de la obra.

- Relacion y documentos que acrediten la experiencia minima de los afos
gue se requieran de acuerdo a las caracteristicas de trabajos a contratar y
capacidad técnica e historial de cumplimiento satisfactorio de contratos
similares en los que sea comprobable su participacion.
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- Relacion de Maquinaria y equipo de construccion.

-  Documentos que acrediten la capacidad financiera, como declaraciones
fiscales, estados financieros dictaminados o no de los Ultimos dos
ejercicios fiscales.

c. Paralaintegracion del aspecto econémico de una proposicion:

Analisis total de los precios unitarios.

Listado de insumos tales como: equipo de instalacion permanente, mano
de obra, maquinaria y equipo de construccion.

Analisis, calculo e integraciéon del factor del salario real.

Analisis, calculo e integracion de los costos, horarios de la maquinaria y
equipo de construccion.

Analisis, calculo e integraciéon de los costos indirectos

Analisis, calculo e integracién del costo por financiamiento.

Utilidad propuesta por el licitante

Analisis, calculo e integracion de los cargos adicionales.

Analisis de los costos unitarios basicos de los materiales

Catalogos de conceptos.

Presupuesto total de los trabajos.

Programas de ejecucion general de los trabajos.

Programas de erogaciones a costo directo, calendarizado y cuantificado
de:

o0 Mano de obra

o0 Maquinaria y equipo de construccion

o Materiales y equipo de instalaciéon permanente

o Personal profesional técnico, administrativo y de servicios

21. En los criterios de adjudicacion el area responsable cuidara que, en todos los
procesos de Obras Publicas y Servicios, se observen criterios de eficiencia,
eficacia, economia, imparcialidad y honradez, los cuales deberan incluirse
en los respectivos dictamenes de adjudicacion.

22. La devolucion o destruccion de proposiciones se hara de la siguiente forma:
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23. El Area de Administracion, conservara los cuadernos de informacion y las
propuestas de todos los procedimientos de licitacion y de invitacion a
cuando menos tres personas.

La devolucion o destruccion de propuestas, que menciona el ultimo parrafo
del articulo 74 de la Ley, se efectuara de la siguiente manera:

a) Las propuestas desechadas, es decir, aquellas que omitieron o
incumplieron algunos de los requisitos exigidos en las convocatorias, se
devolveran a solicitud del licitante o bien se procedera a su destruccion
una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la
fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna
inconformidad en tramite, en cuyo caso las propuestas seran
conservadas hasta la total conclusion de la inconformidad e instancias
subsecuentes, de conformidad con el articulo 264 del Reglamento;

b) Respecto de las propuestas que si cumplieron con los requisitos de la
licitacion, pero que no se les adjudicd el contrato, se conservaran
durante cinco anos, transcurrido este plazo se procedera a su
destruccion;

c) En cuanto a las propuestas de quienes se les adjudicd contrato, las
conservara por el término de 5 anos, agotados dichos términos el
INSTITUTO procederd a su baja conforme a la normatividad vigente.

24, La bitacora es de uso obligatorio en cada uno de los contratos de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, siendo responsabilidad del
encargado de la supervision de los trabajos y de los que igualmente tengan
dicho encargo, vigilar que el Residente de Obra lleve a cabo la apertura,
control y seguimiento de ella, de acuerdo con lo establecido en los articulos
122 a 126 del Reglamento.

25. La elaboracion, control y seguimiento de la bitacora, se efectuara a través de
los medios remotos de comunicaciéon electréonica que para tal efecto sefale
la SFP.
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TRANSITORIOS

Primero.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos entrardn en vigor a

partir de su aprobacion por los integrantes de la Honorable Junta de Gobierno
del INSTITUTO.

Segundo.- La persona titular del Area de Administracion sera la encargada de la
difusion correspondiente en la pagina de internet
http://www.geriatria.salud.gob.mx




