HojasNo. 1 de 4

. . Némero de auditoria: 05/18

; ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA SECRETARIA DE SALUD /INSTITUTO Ntimero de abservacién: 01

S F P : NACIONAL DE GERIATRIA. Monto fiscalizable: N/A

- 3 Monto fiscalizado: N/A

SECRETARIA DE i .
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|

Sector: Salud.

Unidad Auditada: Instituto Nacional de Geriatria (INGER).

! Clave de programa: 700 Actividades Especificas Institucionales.

L

Observacién

l

]

Recomendaciones

a)

b)

c)

d

e)

Debilidades en la clasificacién, comprobacién Inmediata, préstamo y
resguardo de los expedientes del INGER en apego a la normatividad
vigente.

1) De 743 expedientes capturados y clasificados en el Sistema de Inventario
Documental del archivo de tramite se encontré lo siguiente:

De los 743 expedientes capturados en el inventario documental y/o
archivo de tramite no se identifica a que area corresponde cada uno de
ellos.

Se determiné que los expedientes registrados en el inventario
documental, no se encuentran clasificados, conforme al cuadro de
clasificacién archivistica de la Secretarfa de Salud.

Los expedientes carecen de identificacion, agrupacion sistemdtica,
orden homogéneo, estructura e integracién, conforme a las secciones y
series documentales y las atribuciones y funciones de las cinco 4reas que
manejan el inventario.

En 50 expedientes capturados en el inventario documental, la
clasificacién no corresponde al asunto o a la descripcidn del titulo del
expediente, Anexo .

En 50 expedientes las clasificaciones no se encuentran autorizadas en el
cuadro de clasificacién archivistica. Anexo I,

Correctivas:

El Director General del Instituto Nacional de Geriatria deberd girar
instrucciones al personal para atender las recomendaciones pactadas,
proporcionando la documentacion suficiente, relevante, competente y
pertinentes, respecto a

Relativo al numeral 1:

a) Solicitar a la DGTI asigne, usuario Yy contrasefia para cada una de
las dreas que capturan en el inventario documental y/o archivo de
tramite.

b), ¢), d), e) y f) Requerir a la DGTI autorizacién para la correccién de
la captura de los 743 expedientes en el sistema del inventario
documental y/o archivo de trimite conforme a su clasificacién; asf
mismo, agrupar los expedientes en forma sistematica, orden
homogéneo, estructura e integracién conforme a las secciones y series
documentales autorizadas.

Relativo al numeral 2:

a) y b) Eliminar del inventario documental del archivo de tramite los
162 expedientes que fueron capturados en el sistema como archivos
de comprobacién inmediata y darlos de baja de acuerdo con I
normatividad vigente.

4

Fecha de elaboracién: 22 de junio de 2018.
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f Recomendaciones ]

f) De 481 expedientes registrados en el inventario documental, no
incluyeron los datos completos en el sistema: como el periodo de
tramite, ndmero de fojas y ubicacién del expediente. Anexo Ili.

2) De la verificacion documental al archivo tramite, de los expedientes
capturados de comprobacién inmediata se observa lo siguiente:

a) 162 expedientes de comprobacién inmediata de los ejercicios 2008 a
2017 no deben ser capturados ni clasificados en el Inventario
documental archivo de tramite ya que el cuadro de clasificacién
archivfstica no los contempla, Anexo IV,

b) De los 162 expedientes de comprobacién inmediata se verifico que
estos ya cumplieron su vigencia.

¢) No se ha realizado el listado de expedientes, de comprobacién
inmediata para baja y/o destruccién.

3) De la verificacion a los registros y controles establecidos en el Archivo de
Tramite de las cinco areas del INGER para el préstamo, seguimiento y
consulta de los expedientes se observa que no que se cuenta con
mecanismos de control, para el registro, préstamo y reguardo de los
expedientes.

4) De la verificacion a la captura de los expedientes en el archivo de trdmite de
las cinco areas del INGER, se observa que 4 de 5 4reas no utilizalngl formato

C) Elaborar el listado y el acta administrativa de fos expedientes de
comprobacion inmediata, con las firmas de autorizacién y visto bueno
para realizar el tramite correspondiente.

Relativo al numeral 3.

Elaborar el formato de préstamo de expedientes y darlo a conocer a las
areas que conforman el INGER para el registro, préstamo y reguardo de
los expedientes.

Relativo al numeral 4

Apegarse al formato de captura de Inventario de Archivos de Uso Miltiple
(FIAUM) establecido por la DGTI.

Preventivas:

El Director General del Instituto Nacional de Geriatria, deberd girar sus
instrucciones al personal correspondiente, a fin de establecer politicas y
mecanismos de control, respecto a:

1. Realizar conciliaciones periddicas de los expedientes del Inventario
documental y/o archivo de tramite que permitan identificar las
diferencias entre clasificaciones, secciones y series documentales,
conforme al cuadro de clasificacién archivistica autorizado.

DR. MAXIMQ.X1B

EViA RAMIREZ.

TITULAR DEL ORGAN TERNO DE NTROL EN LA SECRET_ARl'A DE
SALUD Y ENCARGA DEL DESPACHO DN,OS ASUNTOS DEL ORGANO

INTERNO DE CONTROL EN EL INSTITUTO NACIONAL DE GERIATRIA.

Fecha de efaboracién: 22 de junio de 2018,
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de Inventario de Archivos de Uso Muiltiple (FIAUM) establecido por la DGTI,

L ) 2. Establecer criterios para la correcta clasificacion de los expedientes
ya que capturan en distintas bases de Excel no autorizadas.

del inventario documental y/o archivo de tramite en apego a la

Causa: normatividad aplicable.

Debilidades de control y de supervisién por parte de la Subdireccién de | 3- 'm?'eme”th formatos de entrada, salida, reingreso y'ublcacro'n real
Administracién para el manejo, control y procedimientos para la organizacién de los (erPe lent?s que se solicitan en préstamo al archivo de tramite,
y conservacion de los archivos en apego a la normatividad vigente. por cada una de las areas usuarias.

Falta de controles para la captura de los expedientes. . i . .
De lo anterior, se deberdn enviar a este Organo Interno de Control, las

Efecto: documentales que acrediten las acciones realizadas.

Se carece de una base de datos confiable, veraz y oportuna del total de

expedientes por cada una de las areas. Firma y fecha compromiso

Fundamento Legal: ’ f
Dia/Meg/AfRo

> Articulo 7 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. 2\{ , /é)

> Articulos 12, 14,15 y 19 de la Ley Federal de Archivos.

> Articulo 11 del Reglamento de La Ley Federal de Archivos.

> Paginas 71,72,73y 74 del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y

Catalogo de Disposicién Documental.

Plan de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Salud.

Numeral 17, fraccién Iy Ill, Numeral 18, fracciones I, II y ity Numeral 21
del Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las
materias de archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién Piblica
Federal y su Anexo Unico.

Y Vv

Dr. Luis Miguel Francisco Gutiérrez Robledo.
Director Gefieral del Instituto Nacional de Geriatria.

LOS ASUNTOS DEL ORGANO

INTERNO DE CONTROL EN EL INSTITUTOWACIONAL DE GERIATRIA.
Fecha de elaboracién: 22 de junio de 2018. }
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> Vigésimo primero de los Lineamientos generales para la organizacién Yy

conservacioén de los archivos del Poder Ejecutivo Federal,
» 5.2.1.2 Eliminacién de documentos de comprobacién administrativa

inmediata del Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones

Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la '

Administracion Piblica Federal y su Anexo Unico. kdl”/'fw ﬁaj& C/M/Zgu i

————tic-Erika Plata Cordoba

Subdirectora de Administracién del INGER.

odriguez
cursos Financieros

>

C. Marco Antonio Jiménez Cortés
Soporte Administrativo “A”

‘FITULAR DEL ORGANO INTER
SALUD Y ENCARGADO DEL
INTERNO DE CONTRO

NTROL EN LA SECRETARIA DE
LOS ASUNTOS DEL ORGANO
EL INSTITUTONNACIONAL DE GERIATRIA,

Fecha de elaboracién: 22 de junio de 2018,
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Montg fiscalizable: N/A
Monto fiscalizado: N/A
Monto por aclarar: N/A
Monto por recuperar: N/A

Ente: Secretarfa de Salud.

l Sector: Salud.

Unidad Auditada: Instituto Nacional de Geriatria (INGER).

l Clave de programa: 700 Actividades Especificas Institucionales.

|
]

Observacion

L

Recomendaciones

-

Debilidades en la captura y clasificacién de los archivos historicos del
INGER en el Inventario Documental y/o archivo de tramite.

De la verificacién a la captura, andlisis documental de los expedientes que
deben ser clasificados como Archivo Histérico del INGER, se observa lo
siguiente:

a) De la verificacion fisica y documental a las cinco &reas que conforman el
INGER, se observa que no clasifican los archivos histéricos conforme al
cuadro de clasificacién archivistica de la Secretaria de Salud.

b) Se capturaron 66 expedientes en el Inventario documental como archivos

histéricos, sin embargo, se clasificaron errbneamente ya que el asunto no

corresponde a la clasificacién como se establece en el cuadro de clasificacién

archivistica. Anexo I.

¢) De 21 expedientes de investigacién se determina que existen: 13

expedientes de investigacién del 2012, 1 expediente de investigacion del

2013y 5 expedientes de investigacién de 2014 de los cuales ya concluyé su
vigencia y no han sido registrados y transferidos al archivo de concentracion,

Anexo Il

Causa:

Falta de supervisién en los controles y de supervisién por parte de la Direccién
de Investigacion para el manejo, control y procedimientos para la oxganizacién
LY conservacién de los archivos en apego a la normatividad vigente.

Correctivas:

El Director General del Instituto Nacional de Geriatrfa deberd girar
instrucciones al personal para atender las recomendaciones pactadas,
proporcionando la documentacién suficiente, relevante, competente y
pertinentes, respecto a:

a) ldentificar y realizar la correcta clasificacién y captura de los
expedientes de archivo histérico en cada una de las areas del INGER
encargadas del archivo de tramite.

b) Corregir la clasificacion de los 66 expedientes que se capturaron en el
inventario documental y que se clasificaron erroneamente como
histéricos.

©) Realizar la captura de 21 expedientes de investigaciones en el sistema
de Archivo de Tramite de los ejercicios 2012 al 2017, para que se
determine su vigencia y se hagan los tramites correspondientes ante
el archivo de concentracién.

Preventivas:

El Director General del Instituto Nacional de Geriatria, deberd girar sus
instrucciones al personal correspondiente, a fin de establecer politicas y
mecanismos de control, respecto a:

pd

DR. MAX1
TITULAR DE

INSTITUTO NACIONAL DE GERIATRIA.
Fecha de elaboracién: 22 de junio de 2018
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L

Observacién | Recomendaciones

]

Efecto:

Fundamento Legal:

YV VYV

\4

Se carece de una base de datos confiable, veraz y oportuna del total de
expedientes por cada una de las 4reas que integran el INGER,

Articulo 7 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Articulos 6 Fraccién Vly 7de la Ley Federal de Archivos.

Articulo 11 del Reglamento de La Ley Federal de Archivos.

Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catdlogo de disposicién
Documental de la Secretarfa de Salud.

Décimo de los Lineamientos Generales para
Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal.

tramité al archivo de concentracion.

conforme al cuadro de clasificacion archivistica autorizado.

documentales que acrediten las acciones realizadas.

la Organizacién . .
& Y Firma y fecha compromiso

1. Realizar oportunamente la correcta supervision para la clasificacién
de los archivos histdricos que ya concluyeron su vigencia para el

2. Realizar conciliaciones periddicas de los expedientes del Inventario
documental y/o archivo de tramite gue permitan identificar las
diferencias entre clasificaciones, secciones y series documentales

De lo anterior, se deberan enviar a este Organo Interno de Control, las

Punto 5.2.2.3.4 Transferencia secundaria del Acuerdo que tiene por objeto
emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de
Gobierno Abierto para la Administracién Plblica Federal Yy su Anexo Unico.

/

Dia/MgsAAfio

2

65/

X

./

Dr. Luis

iguel Francisco Gutiérrez Robledo.
Director General del Instituto Nacional de Geriatria.

LOS ASUNTOS

DO DEL DESPACHO DE

ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL

INSTITUTO NACIONAL DE GERIATRIA.
Fecha de elaboracién: 22 de junio de 2018

/



SFP |

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

HojasNo. 3 de 3
Ntmero de auditorfa:

ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA SECRETARIA DE SALUD /INSTITUTO | Nimero de observacion:

NACIONAL DE GERIATRIA. Monto fiscalizable:

Monto fiscalizado:

CEDULA DE OBSERVACIONES Monto por aclarar:

Monto por recuperar:

05/18
02
N/A
N/A
N/A
N/A

Ente: Secretarfa de Salud.

’ Sector: Salud.

Unidad Auditada: Instituto Nacicnal de Geriatria (INGER).

l Clave de programa: 700 Actividades Especificas Institucionales.

Il

L

Observacion

| Recomendaciones

]

~Cv Ao FRT Coils

it FFi ata Cordoba
Subdirectora de Administracién del INGER.

C.P Sergig/As " odn’guez
i ecursos Financieros,
erales del INGER.

C. Marco Antonio Jimémez Cortés
Soporte Administrativo “A”

RGANO INTERNO DE'CONTROL EN EL

INSTITUTO NACIONAL DE GERIATRIA.
Fecha de elaboraci6n: 22 de junio de 2018
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03
N/A
N/A
N/A

N/A
L

Ente: Secretaria de Salud. l Sector: Salud.

Unidad Auditada: instituto Nacional de Geriatria (INGER).

] Clave de programa: 700 Actividades Especificas Institucionales.

| Observacion |

Recomendaciones

-

de Inventario Documental y/o Archivo de Tramite de los expedientes
del INGER.

De los 743 expedientes capturados en el Inventarfo Documental y/0 Archivo de
Tramite por el Instituto Nacional de Geriatria (INGER) al 31 de diciembre del
2017, se encontrd lo siguiente:

a) De 743 expedientes, 194 ya concluyeron su vigencia en el archivo de
tramite y de concentracién, de los 194 expedientes solo 64 fueron
enviados al de concentracién en el 2015, sin que se hayan dado de baja
en el Sistema, de fos 130 expedientes restantes siguen en el archivo de
tramite, sin que se les haya dado el tramite correspondiente para su
baja, integrandose como sigue:

b) 142 expedientes ya concluyeron su vigencia en el archivo de tramite en
el 2016 y alin no han sido transferidos al archivo de concentracién,
integrandose de la siguiente manera:

Deficiencias en el control y Ia asignacion de las vigencias en el Sistema | Correctivas:

El Director General del Instituto Nacional d
instrucciones al personal para atender las re
proporcionando la documentacién suficiente,
pertinentes, respecto a:

a)y b) De los 130 y 142 expedientes deberdn realizar e tramite
correspondiente para su baja en coordinacién con Ia Direccién del
Centro de Documentacién Institucional (DCDD) y en relacién a los 64
expedientes que ya fueron enviados al archivo de concentracién

solicitar su baja del archivo de tramite a la DCDI.

©) y d) Realizar Ia revisién de los 743
Sistema del archivo de tramite com
asignando los requisitos de confor
Clasificacién Archivistica
Secretaria de Salud.

Preventivas:

a) , Oy d) Realizar conciliaciones

Tramiite

El Director General del Instituto Nacional de Geriatria, deberd girar sus
instrucciones al personal correspondiente, a fin de establecer mecanismos
de control, procedimientos y politicas internas Yy, respecto a:

e Geriatria deberd girar
comendaciones pactadas,
relevante, competente y

expedientes capturados en el
pletando los campos requeridos
midad con el Cuadro General de
y Catalogo de Disposicién Documental de la

Y supervisiones periddicas de los
expedierites capturados en el Inventario Documental y/o Archivo de
para evitar errores en la Captura e implementar un |/

GANO INTERNO N CONTROI BN Ti

INSTITUTO NACIONAS DE GFRIATRIA.

Fecha de elaboracidn: 22 de junio de 2018
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| Observacién

Recomendaciones

=

¢) 111 expedientes cuentan con error en la captura de la vigencia.

d) 661 expedientes carecen del registro de afio de cierre en el Inventario
Documental y/0 Archivo de Tramite.

Causa:

Falta de mecanismos de controlen la captura de los expedientesy la asignacion
de una correcta clasificacién y vigencia; asf como debilidades en la supervisién.

Efecto:

La informacién que se refleja no es confiable veraz Y oportuna en el inventario

documental y/o archivo de tramite.

mecanismo de control que permita verificar las vigencias y evitar
exista rezago de expedientes.

b) Implementar mecanismos de control que permitan enviar en tiempo

y forma los expedientes, que van concluyendo su vigencia en el
archivo de trdmite y asf evitar acumulacién de expedientes.

De lo anterior, se deberan enviar a este Organo Interno de Control, las
documentales que acrediten las acciones realizadas.

Firma y fecha compyomiso

Dia/
24

Aifo

Meg/ Ak
& i3
s

Dr. Luis Miguel Francisco Gutiérrez Robledo.
Director General del Instituto Nacional de Geriatrfa.

—Coih At eoili
——LieErikaPIata Cordoba

/ Subdirectora de Administracién del INGER.

DR. MAXIMOALRERT
TITULAR DEL ORGANO INTH

Fecha de efaboracion: 22 de junio de 2018
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Observacion
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Fundamento Legal:

Articulo 7 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
Articulo 5,14y 19, de la Ley Federal de Archivos.

Articulo 11 del Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catdlogo de Disposicién
Documental de la Secretarfa de Salud.

Numeral 7, 17 y 52.1.5 del Acuerdo que tiene por objeto emitir las
Disposiciones Generales en las materias de archivos y de Gobierno Abierto para
la Administracion Pblica Federal y su Anexo Unico.

C. Marco Antonio JiMénez Cortés
Soporte Administrativo “A”

H

TITULAR DEL ORGA

SECRETARIA DE S/ 4 Y ENCARGAPR DL DESPACHO DF
LOS ASUNTOS DEE ORGANO INTERNO E CONTROL EN JI

INSTITUTO NACIONAL DE GERIATRIA.
Fecha de elaboracién: 22 de junio de 2018
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| Observacién Recomendaciones |

Falta de controles en el registro de los expedientes en el Inventario
Documental y/o Archivo de Tramite del Instituto Nacional de Geriatria
(INGER).

De los 743 expedientes capturados en el Inventario Documental y/o Archivo de
Tramite, al 31 de diciembre del 2017 se tomé una muestra de 278 expedientes
para la verificacién fisica, documental y captura de los expedientes en el
Inventario Documental y/o Archivo de Tramite, determinindose lo siguiente:

a) De la verificacién fisica documental y captura de los expedientes en el
sistema Inventario Documental y/o Archivo de Tramite se detectd que
en cuatro de las cinco dreas que integran el INGER, no han capturado sus
expedientes en dicho Sistema.

b) De la verificacién fisica y documental a 278 expedientes, se observa que

no se tiene una adecuada clasificacién, orden homogéneo y resguardo

de los mismos.

©) 108 expedientes se encuentran en cajas no identificadas de

conformidad con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y

Catalogo de Disposicién Documental de la Secretaria de Salud.

d) 94 expedientes no mencionan la fecha de cierre en el Sistema de

Inventario Documental y/o Archivo de Tramite. \

Correctivas:

El Director General del Instituto Nacional de Geriatria deberd girar
instrucciones al personal para atender las recomendaciones pactadas,
proporcionando la documentacién suficiente, relevante, competente y
pertinentes, respecto a:

a), ©) y d) Verificar e identificar, clasificar Y capturar en el Inventario
Documental y/o Archivo de Tramite, correctamente el total los
expedientes, generados por cada una de las 5 ireas que integran el
INGER.

b) Clasificar, ordenar de una forma homogénea vy resguardar
adecuadamente la totalidad de los expedientes propiedad del INGER y
conformar el Inventario Documental y/0 Archivo de Tramite.

e) Localizar los 127 expedientes, no localizados en el momento de la
verificacién fisica y darles el tramite correspondiente en el Inventario

Documental y/o Archivo de Tramite.
Preventivas:
El Director General del Instituto Nacional de Geriatrfa, deberd girar sus

instrucciones al personal correspondiente, a fin de establecer mecanismos
de control, respecto a:

RAMIREZ.

Dr. MAXIMO ALHRERTO EV
TITULAR DEL OGN0 INTERNO PRCONTROL. IN 1A
SECRETARIA DE KLUD Y ENCARGAPO NZL DFSPACTIO DF

LOS ASUNTOS DEL ORGANO INTTRNO DPRONTROL EN 1
INSTITUTO NACIONAT Pr GERIATRIA.

Fecha de elaboracién: 22 de junio de 2018
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HojasNo. 2 de 3
B . Niamero de auditoria: 05/18
ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA SECRETARIA DE SALUD /INSTITUTO | Ntmero de observacién: 04
SFP -k NACIONAL DE GERIATRIA. Monto fiscalizable: N/A
. P 9% a Monto fiscalizado: N/A
SECRETARIA DE : A CEDULA DE OBSERVACIONES Monto por aclarar: N/A
LA FUNCION PUBLICA
Monto por recuperar: N/A

Ente: Secretaria de Sajud.

f Sector: Salud.

Unidad Auditada: Instituto Nacional de Geriatria (INGER).

‘ Clave de programa: 700 Actividades Especificas Institucionales.

Observacién

L_

Recomendaciones

]

e) 127 expedientes no fueron localizados fisicamente en el INGER, sin
embargo, se encuentran registrados en el Inventario Documental y/o
Archivo de Tramite.

Causa:

Falta de supervisién en el registro e integracién de los expedientes que
conforman el Inventario Documental y/0 Archivo de Tramite del INGER.

Efecto:

No existe una base de datos del total de los expedientes por cada una de las
cinco areas que capturan en el Inventario Documental y/0 Archivo de Tramite,
ya que la informacién que refleja no es veraz, confiable Y oportuna, para una
adecuada toma de decisiones.

Fundamento Legal:
Articulo 7 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Articulo 5,12, 14 y 19, de la Ley Federal de Archivos.

Cuadro General de Clasificacién Archivistica
Documental de la Secretarfa de Salud.

y Catdlogo de Disposicion

AN

a) ,b)yd) Realizar la supervisién, actualizacién Y captura correcta de

Q)

los expedientes para que estos se encuentren clasificados, con un
orden homogéneo y resguardo en el Inventario Documental y/o
Archivo de Tramite conforme a la normativa aplicable.

Llevar a cabo de manera oportuna la supervisién, del Inventario
Documental y/o Archivo de Tramite, de los expedientes que se
encuentran en cajas, las cuales deberan ser identificadas conforme
al Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catdlogo de

Disposicién Documental de la Secretarfa de Salud.

e)

para evitar su pérdida.

De lo anterior, se deberan enviar a este Organo Interno de Control,

documentales que acrediten las acciones realizadas.
Firma y fecha co miso

Dia/Meg/ An

eyl
%

z

Dr. Luis Miffe' Francisco Gutiérrez Robledo.

Director Gengfral del Instituto Nacional de Geriatria.

Implementar un mecanismo de control que permita mantener
localizado en todo momento los expedientes propiedad del INGER,

las

. DR.MAXIMEALBER
TITULAR DEL ORGANO INTE
SECRETARIA DE SALUD Y
LOS ASUNTOS DEL OR

ARGAKIO DEL DESPACHO DE

ACIONAL DE GRRIATRIA.

Fecha de elaboracién: 22 de junio de 2018
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SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

ORGANO INTERNG DE CONTROL EN LA SECRETARIA DE SALUD /INSTITUTO

NACIONAL DE GERIATRIA.

CEDULA DE OBSERVACIONES

HojasNo. 3 de 3
Ntdmero de auditorfa;
Numero de observacién:
Monto fiscalizable:
Monto fiscalizado:
Monto por aclarar;
Monto por recuperar:

05718
04
N/A
N/A
N/A
N/A

Ente: Secretarfa de Salud.

] Sector: Salud.

Unidad Auditada: Instituto Nacional de Geriatria (INGER).

l Clave de programa: 700 Actividades Especificas Institucionales.

I

Observacién

|

Recomendaciones

|
j

Octavo de los lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los

archivos del Poder Ejecutivo Federal,

Cvh VeIl

Lic. Erika Plata Cérdoba

Subdirectora de Administracién del INGER.

[

C.P Sergig
Jefe de Departarhent

Materiales y Servicié§ Genérales del INGER.

odriguez
Reégdursos Financieros

»

€. Marco Antonio Jiménez Cortés
Soporte Administrativo “A”

Dr. MAXIM BERTO EVINRAMIREZ.
TITULAR DEL C ANO INTERNO DE NONTROIL EN LA

SECRETARIA DE SALUD Y ENCARGADO DWL. DFSPACHO DF

LQOS ASUNTOS DEL QORGANO INTERNO DE CONTROL EN FI

INSTITUTO NACIONAL DE GERIATRIA.
Fecha de elaboracién: 22 de junio de 2018



SFP__ |

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA SECRETARIA DE SALUD /INSTITUTO
NACIONAL DE GERIATRIA.

CEDULA DE OBSERVACIONES

HojasNo. 1 de 2

Ntmero de auditorfa; 05/18
Nimero de observacién: 05
Monto fiscalizable: N/A
Monto fiscalizado: N/A
Monto por aclarar: N/A
Monte por recuperar: N/LJ

Ente: Secretaria de Salud.

] Sector: Salud.

Unidad Auditada: Instituto Nacional de Geriatria (INGER).

‘ Clave de programa: 700 Actividades Especificas Institucionales.

Observaciéon

L

Recomendaciones

Deficiencias en Ia elaboracién de las caratulas de los expedientes
del Instituto Nacional de Geriatria (INGER).

De los 743 expedientes registrados en el Inventario Documental y/o
Archivo de Tramite al 31 de diciembre del 2017, se tomé una muestra
de 43 expedientes para verificar el cumplimiento de la Décimo Cuarta Regia
de los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacién de los
Archivos del Poder Ejecutivo Federal, encontrando lo siguiente:

12 expedientes no cuentan con el nombre de la Institucién.

12 expedientes no tienen fondo (Secretarfa a la que pertenecen).

1 expediente no tiene fecha de apertura.

13 expedientes no cuentan con fecha de cierre.

/7 expedientes no cuentan con asunto.

15 expedientes no cuentan con valor documental.

20 expedientes no cuentan con vigencia documental.

37 expedientes no cuentan con nimero de fojas.

25 expedientes no tienen datos en el apartado “condiciones de acceso a
la informacion”.

Causa:

Falta de supervision en Ia elaboracién de las caratulas de los expedientes de las
5 areas que integran el INGER. .

Correctiva:

El Director General del Instituto Nacional de Geriatria debera girar
instrucciones al personal para atender las recomendaciones pactadas,
proporcionando la documentacién suficiente, relevante, competente y
pertinentes, respecto a:

Del total de los expedientes de las 5 4reas que integran el INGER, deberan
de completar los datos contenidos en la caratula conforme a la
normatividad aplicable.

Preventiva:

El Director General del Instituto Nacional de Geriatria, deberd girar sus
instrucciones al personal correspondiente, a fin de establecer mecanismos
de control, respecto a:

Supervisar, actualizar
caratula de cada uno
el INGER.

y registrar la correcta informacién contenida en la
de los expedientes, de las cinco dreas que integran

De lo anterior, se deberdn enviar a este Organo Interno de Control, las

TITULAR DE

INSTITUTO NACIONAL DF
Fecha de elaboracién: 22 de junio de 2018

Y ENCARGNDO DEL DESPACHIO DE
A ORGANO INTERNY DE CONTROI N £

documentales que acrediten las acciones realizadas.

M
e

REATRIA.



HojasNo. 2 de 2

. . Ndmero de auditoria: 05/18
; ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA SECRETARIA DE SALUD /INSTITUTO Némero de observacin: 05
S F P NACIONAL DE GERIATRIA. Monto fiscalizable: N/A
2 3 Monto fiscalizado: N/A
SECRETARIA DE - T .
LA FUNCION PUBLICA CEDULA DE OBSERVACIONES Monto por aclarar: N/A
Monto por recuperar: N/A
]

Ente: Secretaria de Salud.

] Sector: Salud.

Unidad Auditada: instituto Nacional de Geriatria (INGER).

‘ Clave de programa: 700 Actividades Especificas Institucionales.

| Observacion

Recomendaciones

]

Efecto:

No existe una correcta identificacién de los expedientes de las 5 4reas que
integran el INGER, ya que la informacién que se refieja en las caratulas no esta
completa y los expedientes no pueden ser transferidos al archivo de
concentracion.

Fundamento Legal:

Articulo 7 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Articulos 5,14 y 19, de la Ley Federal de Archivos.

Articulo 11 del Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

Décimo Cuarta Regla de los Lineamientos Generales para la Organizacién Yy
Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal,

Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicidn
Documental de la Secretarfa de Salud.

Firma y fecha compromiso
Dia/Mes/Afo ;

2;{ ()2.///27
Dr. Luis Miguel F {sco Gutiérrez Robledo.
Director General def Instituto Nacional de Geriatria.

C. Marco Antonio Jiménez Cortés
Soporte Administrativo “A”

Dr. MAXIMO A

TITULAR DEL ORG, INTERNO DRCONTROL EN 1A
STCRETARIA DE SATUD Y ENCARGADO NI DESPACHO DI
LOS ASUNTOS P ORGANO INTERNO DE CONTROL. FN [,

INSTITUTO NACIONAL DF GERIATRIA.

Fecha de elaboracién: 22 de junio de 2018



